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Российская Федерация

Новгородская  область  Шимский    район
Администрация   Подгощского  сельского поселения
                                                   РАСПОРЯЖЕНИЕ
от  09.01.2024г  № 1-рг
Об учетной политики на 2024год
         Руководствуясь  Положениями  Бюджетного кодекса РФ от 31 июля 1998 №145-ФЗ (с изменениями и дополнениями);                                                             
        - Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-ФЗ);                                                                                                                         

         - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");                                                                                                                                              

         - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 257н (далее - СГС "Основные средства");                              

        - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 258н (далее - СГС "Аренда");                                                                             

        - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 259н (далее - СГС "Обесценение активов");                                 

       - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 260н (далее - СГС "Представление отчетности");                                                                                                  

      - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");                                                                                                     

      - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 274н (далее - СГС "Учетная политика");                                                                                                     

       - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");                                                                                                                               

       - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 N 32н (далее - СГС "Доходы");                                                                               

       - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 N 122н (далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют");                                                              

       - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Информация о связанных сторонах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 N 277н (далее - СГС "Информация о связанных сторонах");                                                                                                              

       - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 N 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности");                                                                                                                                           

       - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 N 124н (далее - СГС "Резервы");                                                                                    

      - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 N 145н (далее - СГС "Долгосрочные договоры");                                                                                                                                          

      - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 N 256н (далее - СГС "Запасы");                                                                                

      - Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции", утвержденный Приказом Минфина России от 29.12.2018 N 305н (далее - СГС "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции");                                    

      - Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 181н (далее - СГС "Нематериальные активы");                                                 

        - Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Затраты по заимствованиям", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 182н (далее - СГС "Затраты по заимствованиям");                                                                               

        - Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 N 184н (далее - СГС "Выплаты персоналу");                                                        

        - Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 N 129н (далее - СГС "Финансовые инструменты");                                 

        - Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Метод долевого участия", утвержденный Приказом Минфина России от 30.10.2020 N 254н (далее - СГС "Метод долевого участия");                                              

        - Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Государственная (муниципальная) казна", утвержденный Приказом Минфина России от 15.06.2021 N 84н (далее - СГС "Государственная (муниципальная) казна");                                                                                                                           

        - Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Единый план счетов);                                                                                                                    

        - Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Инструкция N 157н);                                                                     

         - План счетов бюджетного учета, утвержденный Приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н (далее - План счетов бюджетного учета);                                

         - Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденная Приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н (далее - Инструкция N 162н);                                                                                                                                  

         - Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России N 52н), включая Приложение N 5 - Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (далее - Методические указания N 52н);

        - Приказ Минфина России от 15.04.2021 N 61н "Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению" (далее - Приказ Минфина России N 61н), включая Приложение N 5 - Методические указания по формированию и применению унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений (далее - Методические указания N 61н);

        - Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание N 3210-У);                                                                     

        - Указание Банка России от 09.12.2019 N 5348-У "О правилах наличных расчетов" (далее - Указание N 5348-У);                                                                                                  
        - Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р (далее - Методические рекомендации N АМ-23-р);                                                                                                                      
        - Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 N 191н (далее - Инструкция N 191н);                                                                                             

       - Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 24.05.2022 N 82н (далее - Порядок N 82н);                           

       - Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок N 209н).
      1.  Утвердить положение об учётной политики  и применять её  с 01 января  2024 года с внесением  изменением в установленном порядке необходимых изменений и дополнений.                                                                                                                

       2.  По вопросам учётной политики, не отражённым в Инструкции № 157н                    и  Инструкции № 162н, применять настоящее распоряжение.                                                              

       3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на главного служащего, главного бухгалтера  Ефимову Галину Николаевну.
      4. Признать утратившим силу распоряжение от 09.01.2023 №1-рг "Об учетной политики на 2023год.                                                                                                                  

 5.  Опубликовать распоряжение на официальном сайте Администрации Подгощского сельского поселения в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (https://podgoshi.gosuslugi.ru).
                                                                                                                                                                                                                                                                                                         Глава поселения                                                                  Л.В. Николаева
                                                                                             Утверждено                          распоряжением  Администрации                                                                                             Подгощского сельского поселения
от «09»  января 2024 г. № 1-рг
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ   УЧЕТНОЙ   ПОЛИТИКЕ

для целей бюджетного учета

 I. ОРГАНИЗАЦИЯ  Бюджетного (Бухгалтерского) УЧЕТА

 1.1.  Настоящее  Положение устанавливает организацию, форму и способы ведения бюджетного( бухгалтерского) учета в Администрации Подгощского сельского поселения.                                                                                                                  Бюджетный (бухгалтерский)  учет ведется бухгалтерской службой учреждения,  непрерывно с момента ее регистрации в качестве юридического лица до реорганизации или ликвидации в порядке установленном законом .                                            

1.2.  Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных продуктов  «1С:  Бухгалтерия государственного учреждения 8» «1С: Бюджет поселения 8»
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
      1.3. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия администрации  осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:                                                                                                                     

      - система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства по Новгородской области  СУФД-online ;                                                                        

      - статистика, передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы,   передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Социального  фонда России,  передача отчетности по страховым взносам  в ОСФР -  с привлечением оператора телекоммуникационных каналов связи «ЭДО»,   Сдача бюджетной отчетности в электронном виде производится в программном продукте «Парус – Бюджет-8» начиная с 2013года  по защищенным каналам посредством ViPNet Glient.                                                                                                                                                                 

       - обмен юридически значимыми документами, в том числе первичными учетными документами, с контрагентами по итогам электронных закупок – с использованием ЕИС «Закупки», по итогам закупок в соответствии с частью 12 статьи 93 Закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ – через оператора электронного документооборота.

           Все электронные документы, пересылаемые по системам электронного документооборота, подписываются усиленной квалифицированной электронной цифровой подписью (ЭЦП).                                                                                            
          К учету принимаются счета, счета-фактуры, накладные, акты выполненных работ, универсальный передаточный документ (УПД) и другие первичные документы от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), оформленные в электронном виде и подписанные ЭЦП в ЕИС «Закупки» и через оператора электронного документооборота.                                                                                                                     

      До наступления организационно-технической возможности и технологической готовности информационной системы, обеспечивающей ведение бухгалтерского учета в Учреждении (специализированного программного продукта), формировать электронные документы, подписанные электронной подписью, формирование документов, а также документов по неунифицированным формам,  осуществлять на бумажном носителе.                                                                                                                                                              

        Администрация  Подгощского сельского поселения публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте  «Интернет» (https://podgoshi.gosuslugi.ru).  путем размещения копий документов учетной политики, согласно пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»                                                                                                                                                                                                                                                                          

      1.4.  Ведение бухгалтерского учета объектов бухгалтерского учета осуществляется в денежном измерении (стоимостном выражении) с использованием:                                                                                                                                                          

      - метода начисления, согласно которому результаты операций признаются в бухгалтерском учете по факту их совершения независимо от того, когда получены или выплачены при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций, денежные средства (или их эквиваленты);                                                                               

      -   принципа равномерности признания доходов и расходов и допущения временной определенности фактов хозяйственной жизни;                                                             

     -  метода двойной записи на взаимосвязанных балансовых счетах бухгалтерского учета, включенных в Рабочий план счетов бухгалтерского учета учреждения, Рабочий план счетов бухгалтерского учета финансового органа, Рабочий план счетов бухгалтерского учета органа, осуществляющего кассовое обслуживание (далее - Рабочий план счетов субъекта учета), (за исключением учета на забалансовых счетах бухгалтерского учета, включенных в Рабочий план счетов субъекта учета, по которым учет ведется по простой системе бухгалтерских записей).                                                                                        

         Допущение временной определенности фактов хозяйственной жизни для целей бухгалтерского учета означает, что объекты бухгалтерского учета признаются в бухгалтерском учете в том отчетном периоде, в котором имели место факты хозяйственной жизни, приведшие к возникновению и (или) изменению соответствующих активов, обязательств, доходов и (или) расходов, иных объектов бухгалтерского учета, вне зависимости от поступления или выбытия денежных средств (или их эквивалентов) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций.
(основание - пункт 16 ФСБУ "Концептуальные основы бухучета").                                                            

       1.5.Бюджетный учет ведется учреждением в соответствии с Рабочим планом счетов( Приложение №1), включающим в себя аналитические коды видов поступлений - доходов, иных поступлений, или аналитические коды вида выбытий - расходов, иных выплат, соответствующим кодам (составным частям кодов бюджетной классификации) раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, КОСГУ. Рабочий план счетов бухгалтерского учета разработан на основании Единого плана счетов, Инструкции N 162н, пункта 19 ФСБУ "Концептуальные основы бухучета"                                         

       1.6.  Структура доходного счета состоит из 26 позиций. 

 Доходный код подразделяется на следующие составляющие:

 1-3 разряд – главный администратор доходов бюджета; 

 4-13 разряд – код вида доходов бюджета; 

 14-17 разряд – код группы подвида доходов бюджета; 

 18 - 23 разряды - синтетический счет, 

 24 - 26 разряды – КОСГУ. 

        Разряды с 1 по 17 – аналитический код бюджетной классификации РФ. 

Расходный код подразделяется на следующие составляющие, состоящие из 26 позиций:

 1-3 разряд – главный распорядитель бюджетных средств; 

 4-5 разряд – раздел; 

 6-7 разряд – подраздел; 

 8-14 разряды – код целевой статьи, включая программу и подпрограмму; 

 15-17 разряды – обозначение вида расхода;

 18 - 23 разряды - синтетический счет;

 24 - 26 разряды – КОСГУ. 

       Целевым статьям расходов бюджета Администрации Подгощского сельского поселения присваиваются уникальные коды, сформированные с применением буквенно-цифрового ряда: 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, Б, В, Г, Д, Ж, И, К, Л, М, Н, П, С, У, Ф, Ц, Ч, Ш, Щ, Э, Ю, Я, A, D, E, F, G, I, J, L, N, P, Q, R, S, T, U, V, W, Y, Z                                                                                                                                           

     1.7.  В целях организации и ведения бухгалтерского учета, а также ведения раздельного учета по источникам финансового обеспечения (деятельности) применяются следующие коды, указываемые в 18-ом разряде счета Единого плана счетов:                                                                                                                        

     1 – деятельность, осуществляемая за счет средств Подгощского бюджета (бюджетная деятельность);                                                                                                         

     3 – средства во временном распоряжении.                                                                                            В разрядах 24–26 указывается аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета. Основание: пункт 21 Инструкции к Единому плану счетов № 157н                                                                                                                         

       1.8. Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану счетов № 157н.   (Приложение №1)                                                                                                                             

       1.9. Учет хозяйственных операций осуществляется по источникам финансирования в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов Администрацией Подгощского сельского поселения.
      1.10. Для отражения фактов хозяйственной жизни учреждения, информации об активах, обязательствах и операциях с ними, оформлять первичными документами, составленными по унифицированным формам,  утверждённым приказом Минфина РФ от 30 марта  2015г № 52н «Об утверждении форм первичных учётных документов и регистров бухгалтерского учёта, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственными (муниципальными) учреждениями  и Методических указаний по их применению»,  приказом Минфина России от 15.04.2021 №61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению», п. 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н,  п.25 Стандарта "Концептуальные основы бухучета и отчетности".                                                                                              

     1.11. Дополнительно для оформления хозяйственных операций, по которым  не установлены обязательные для их оформления формы документов  применять  самостоятельно разработанные формы первичных (сводных) учётных документов. При этом применение таких регистров в целях бухгалтерского учета разрешается при наличии в них всех обязательных реквизитов, к которым относятся:                                                                                                                                                                        

     - наименование регистра;                                                                                                   

     - наименование учреждения, составившего регистр;                                                                 

     - даты начала и окончания ведения регистра и (или) период, за который он составлен;                                                                                                                        

     - хронологическая и (или) систематическая группировки объектов бухгалтерского учета;                                                                                                                          

     - величины денежного и (или) натурального измерения объектов бухгалтерского учета с указанием единицы измерения;                                                                    
     - наименования должностей лиц, ответственных за ведение регистра;                               

     - подписи лиц, ответственных за ведение регистра, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.  (пункт 11 Инструкции N 157н.  (основание - пункты 29 - 30 ФСБУ "Концептуальные основы бухучета ).                                                                                                                                                                                                                                                 

     1.12.  Бухгалтерский учет в поселении ведется с использованием форм регистров бюджетного учета.  Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы   систематизируются по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются  накопительным способом в следующих регистрах  бюджетного учета:      
-  Журнал операций по счету "Касса";

- Журнал операций по счету «Банк»;;

-  Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

- Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

- Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

- Журнал операций расчетов по оплате труда;

- Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

- Журнал по прочим операциям;

- Журнал операций по обязательствам»                                                                                   

- Главная книга.                                                                                                            
- Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет ;                                             

           - Журнал операций межотчетного периода.                                                                  

          - Журнал операций по забалансовому счету (ф. 0509213                               

       1.13. Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек , на бумажных носителях.    (основание - пункт 11 Инструкции N 157н, пункт 32 ФСБУ "Концептуальные основы бухучета")
       1.14. Документы, служащие  основанием для  записей в регистрах бюджетного  учёта, должны  представляться в бухгалтерию  Администрации  Подгощского сельского поселения по требованию главного бухгалтера в сроки, установленные  графиком  документооборота. (Приложение № 2 к учётной политике).  (основание - пункт 9 Инструкции N 157н, пункт 22 ФСБУ "Концептуальные основы бухучета").                                                                                        

       1.15.   Регистры бухгалтерского учета формируются и выводятся на бумажный носитель по итогам месяца    (основание пункт 11 Инструкции N 157н). Журналы операций подписываются главным бухгалтером и специалистом, составившим журнал операций. На основании данных журналов операций ежемесячно составляется главная книга.                                                                                                                      
      1.16.Бюджетная (бухгалтерская)  отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 № 191н). Бюджетная отчетность представляется в Комитет финансов Шимского муниципального района в установленные им сроки.

        В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками Администрации Подгощского сельского поселения от всех видов деятельности и их оттоками, согласно пункта 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».                                                                        

       Бюджетная (бухгалтерская)  отчетность формируется на бумажных носителях и в электронном  виде в соответствии с Приказом N 191н  .                                 

       1.17. Объектами бюджетного( бухгалтерского)  учета являются активы, обязательства,  источники финансирования деятельности субъекта учета, доходы, расходы, иные объекты, в том числе факты хозяйственной жизни. (п.35 Стандарта "Концептуальные основы бухучета и отчетности" )                                          

      1.18. Объекты бюджетного ( бухгалтерского)  учета подлежат денежному измерению.  Денежное измерение производится в валюте Российской Федерации.                                                                                                                                  

      1.19. Бюджетный (бухгалтерский)  учет ведется на русском языке. Валюта документов -  рубль. Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации в соответствии с пунктом 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н,  п.34 Стандарта "Концептуальные основы бухучета и отчетности".  При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения, который владеет иностранным языком. В случае невозможности перевода документа привлекается специализированная организация. Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом. Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык.  В последствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа. Основание: пункт 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. , п. 31 Стандарта "Концептуальные основы бухучета и отчетности"                                                                                                

        1.20. Ответственность за организацию бюджетного (бухгалтерского)   учета, соблюдение законодательства  при выполнении операций по исполнению сметы доходов и расходов несет Глава Администрации Подгощского сельского поселения. Ответственность за формирование учётной политики, ведение бюджетного ( бухгалтерского)   учёта, своевременное представление полной и достоверной бюджетной ( бухгалтерской)   отчётности  несет главный служащий, главный бухгалтер. Главный бухгалтер обеспечивает  контроль всех, осуществляемых   бухгалтерских и хозяйственных операций, предоставление оперативной информации, составление  в установленные сроки достоверной  месячной, квартальной и  годовой отчетности.                                                   
        1.21. Полномочия, ответственность, функции и задачи работников определены должностными инструкциями.                                                                                           

        Главный бухгалтер подчиняется непосредственно Главе Администрации Подгощского сельского поселения .                                                                      

        1.22.Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников администрации. Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.                                                                                                                                           
       1.23. Первичный учетный документ должен быть составлен при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно после его окончания. п. 9  Инструкции к Единому плану счетов № 157н,  п.21 Стандарта "Концептуальные основы бухучета и отчетности".  Лица, составившие и подписавшие первичные документы, несут ответственность за своевременность и качественное оформление этих документов, а также за достоверность содержащихся в них данных.                                                                                                         
       1.24. Первичные учётные документы принимать к учёту, если они составлены по установленной форме, с обязательным отражением в них всех, предусмотренных порядком их ведения реквизитов. п 7 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, п.25, п.26 Стандарта "Концептуальные основы бухучета и отчетности .    
       1.25. В первичном учетном документе допускаются исправления, если иное не установлено федеральными законами или нормативными правовыми актами органов государственного регулирования бухгалтерского учета. 
       1.26. Допускается исправление документа бухгалтерского учета, составленного в виде электронного документа, путем составления нового (исправленного) электронного документа. При этом новый (исправленный) документ должен содержать указание на то, что он составлен взамен первоначального электронного документа, дату исправления, а также электронные подписи лиц, составивших первичный учетный документ (при исправлении первичного учетного документа) или ответственных за ведение регистра бухгалтерского учета (при исправлении регистра бухгалтерского учета), с указанием их должностей, фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц. Средства воспроизведения нового (исправленного) электронного документа должны обеспечить невозможность использования его отдельно от первоначального электронного документа.

      1.27. Исправление в документе бухгалтерского учета, составленном на бумажном носителе, производится путем зачеркивания ошибочного текста или суммы и указания исправленного текста или суммы над зачеркнутым.

Зачеркивание производится чертой таким образом, чтобы можно было прочитать ошибочный текст или сумму.

        Исправление в документе бухгалтерского учета, составленном на бумажном носителе, должно сопровождаться надписью "Исправлено" и содержать дату исправления, а также подписи лиц, составивших первичный учетный документ (при исправлении первичного учетного документа) или ответственных за ведение регистра бухгалтерского учета (при исправлении регистра бухгалтерского учета), в котором произведено исправление, с указанием их должностей, фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

       Исправления в виде подчисток (в частности, замазывания, стирания) в документе бухгалтерского учета, составленном на бумажном носителе, не допускаются.

      1.28.  Исправление в регистре бухгалтерского учета может также производиться путем внесения в него исправительной записи по счетам бухгалтерского учета. Исправительная запись производится в форме записи на ту же сумму, что и ошибочная запись (часть суммы ошибочной записи), но со знаком минус (сторнировочная запись), либо в форме записи на сумму, дополняющую сумму ошибочной записи до правильной величины (дополнительная запись).   Основание : п. 18-22 ФСБУ 27/2021                                                                                                                                       

        1.29. В случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации первичные учетные документы, изымаются, копии изъятых документов, включаются в документы бухгалтерского учета. п.17 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, п.32 Стандарта "Концептуальные основы бухучета и отчетности.                                                                                                                                          

       1.30. Без подписи главного бухгалтера денежные и расчётные документы, финансовые и кредитные обязательства считать недействительными и                к исполнению не принимать. п.8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н , п.26  Стандарта "Концептуальные основы бухучета и отчетности.                                  
       1.31.  Право первой подписи на документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами (по лицевым счетам, открытых в органах осуществляющих кассовое исполнение бюджетов, по кассе) за Главой поселения, право второй подписи за главным бухгалтером, за уполномоченными на то лицами, в качестве которых выступают лица, на которых оформлены в соответствии с действующим законодательством документы, устанавливающие их право на подписание подобных документов от имени учреждения ( Заместитель Главы администрации).  Право подписи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей, закрепляется  за  Главой поселения   и   главным бухгалтером.                                                          
         1.32.  Право заключать договора гражданско-правового  характера от лица  Администрации  Подгощского сельского поселения составлять и подписывать  за Главой поселения.                                                                                                      

        1.33.   Закупка товаров (работ, услуг) для государственных (муниципальных) нужд осуществлять в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения деятельности государственных и муниципальных учреждений " и планом закупок.                                                                                                                             

        1.34. Оценка отдельных объектов бухгалтерского учета в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности, осуществлять  по справедливой стоимости - в оценке, соответствующей цене, по которой может быть осуществлен переход права собственности на актив между независимыми сторонами сделки, осведомленными о предмете сделки и желающими ее совершить.
    Справедливая стоимость для различных видов активов и обязательств определяется методом рыночных цен.(основание - пункт 52 ФСБУ "Концептуальные основы бухучета").                                                                                                                   

        1.35. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

      2.ТЕХНОЛОГИЯ  ОБРАБОТКИ  УЧЕТНОЙ  ИНФОРМАЦИИ                                                                                                                                                                                                                                       

        2.1. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.                                                                                                                                                 

        2.2.В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности:
· на сервере ежемесячно  производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия государственного учреждения 8», 

· по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на внешний носитель – флеши накопитель, который хранится у главного бухгалтера;

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки .
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, п 33 Стандарта  «Концептуальные основы бухучета и отчетности»
      2.3. Заявки и платежные документы формируются в системе 1С «Бухгалтерия государственного учреждения 8» и СУФД в электронной форме и подписываются квалифицированной электронной подписью руководителя и главного бухгалтера и  признаются электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью. Заявки распечатываются.                                                                                                  

       2.4.  Документы бухгалтерского учета должны храниться в том виде, в котором они были составлены. Срок хранения 5 лет. Перевод документов бухгалтерского учета, составленных на бумажном носителе, в электронный вид с целью последующего хранения не допускается. Доступ к первичным учетным документам, принятым к бухгалтерскому учету, а также к регистрам бухгалтерского учета предоставляется, с обязательным информированием главного бухгалтера или иного должностного лица экономического субъекта, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, либо лица, с которым заключен договор оказания услуг по ведению бухгалтерского учета.

     2.5. В случае утраты документов бухгалтерского учета (в частности, гибели, пропажи), а также их порчи, приводящей к невозможности использования, экономический субъект должен принять все возможные меры по их восстановлению. 
3. ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ  ИМУЩЕСТВА  И  ОБЯЗАТЕЛЬСТВ
        3.1. В целях обеспечения достоверности данных бюджетного учёта и отчётности проводить  инвентаризацию  имущества, финансовых активов и   обязательств   в соответствии с п.20  Инструкции № 157н , раздел 8 Стандарта  «Концептуальные основы бухучета и отчетности»  перед составлением годовой отчётности и при смене материально ответственных лиц,  а также в иных случаях, предусмотренных законодательством.                                                                           

       3.2. Инвентаризацию проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой приведен в п.3.5.  учетной политики. 
Инвентаризация расчетов производится:
– с подотчетными лицами – один раз в год;
– с организациями и учреждениями – один раз в год.                                                             Проверка имущества на соответствие понятию "Актив" проводится:                       - в рамках годовой инвентаризации, проводимой в целях годовой отчетности; - при проведении инвентаризации по любым основаниям;                                     - в течение года по мере необходимости.                                                 
      3.3. Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств приведен в приложении № 3.                                                                            

      3.4. В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отдельным распоряжением главы поселения.
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.».                                                                            

      3.5.  В состав постоянно- действующей  комиссии для  проведения  инвентаризации нефинансовых  активов и финансовых обязательств по  выбытию   основных   средств, нематериальных активов, материальных   запасов и другого имущества перед составлением годовой отчётности, при  передачи от одного  материально ответственного лица  другому материально ответственному лицу  материальных ценностей , для проведения  внезапной ревизии кассы один раз  в квартал входят :                                                                                              
      -  Председатель  комиссии -  Главный  служащий,  главный бухгалтер,                                                                                                                                 

     - Члены комиссии:  Заместитель Главы Администрации,  Главный специалист. 
        3.6. При  заполнении инвентаризационных описей (сличительных ведомостей) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087)                                                  в графе 8 « наименование статуса объекта учета»  указывается:                                                                          для объектов основных средств - "в эксплуатации", "требуется ремонт", "находится на консервации", "не соответствует требованиям эксплуатации", "не введен в эксплуатацию";
- материальные запасы -                                                                                                           -"в запасе (для использования)", "в запасе (на хранении)", "ненадлежащего качества", "поврежден", "истек срок хранения";

- объекты незавершенного строительства -                                       "строительство (приобретение) ведется", "объект законсервирован", "строительство объекта приостановлено без консервации", "передается в собственность иному публично-правовому образованию".

В графе 9« целевая функцию актива» :

- для объектов основных средств - "введение в эксплуатацию", "ремонт", "консервация объекта", "дооснащение (дооборудование)", "списание", "утилизация";

- материальных запасов - "использовать", "продолжить хранение", "списание", "ремонт";

- объектов незавершенного строительства - "завершение строительства (реконструкции, технического перевооружения)", "консервация", "приватизация (продажа) объекта незавершенного строительства", "передача объекта незавершенного строительства другим субъектам хозяйственной деятельности".

4.   МАТЕРИАЛЬНЫЕ ЗАПАСЫ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
       4.1 Учет материальных запасов осуществляется в соответствии с п.п. 98-120     Инструкции N 157н.

К материальным запасам, кроме перечисленных в п. 99 Инструкции        N 157н относятся:                                                                                                                             

- предметы со сроком полезного использования более 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с классификацией ОКОФ, в том числе канцелярские товары и офисные принадлежности (папки-портфели, настольные наборы, канцелярские наборы, корзины, дыроколы, степлеры, антистеплеры, ножницы, лотки для бумаг и т.п.);

- предметы со сроком полезного использования более 12 месяцев, относящиеся к основным средствам в соответствии с классификацией ОКОФ, но принадлежащих к группе спортивного инвентаря для летних спортивных игр и игр в помещениях. В целях бухгалтерского учета и обеспечения формирования полной и достоверной информации о материальных запасах, а также надлежащего контроля за их наличием и движением.                  

Материальными запасами являются:                                                                                   

а) сырье, материалы, топливо, запасные части, комплектующие изделия, покупные полуфабрикаты, предназначенные для использования при производстве продукции, выполнении работ, оказании услуг;

б) инструменты, инвентарь, специальная одежда, специальная оснастка (специальные приспособления, специальные инструменты, специальное оборудование), тара и другие аналогичные объекты, используемые при производстве продукции, продаже товаров, выполнении работ, оказании услуг, за исключением случаев, когда указанные объекты считаются для целей бухгалтерского учета основными средствами;

в) готовая продукция (конечный результат производственного цикла, активы, законченные обработкой (комплектацией), технические и качественные характеристики которых соответствуют условиям договора или требованиям иных документов, в случаях, установленных законодательством), предназначенная для продажи в ходе обычной деятельности организации;

г) товары, приобретенные у других лиц и предназначенные для продажи в ходе обычной деятельности организации;

д) готовая продукция, товары, переданные другим лицам в связи с продажей до момента признания выручки от их продажи;

е) затраты, понесенные на производство продукции, не прошедшей всех стадий (фаз, переделов), предусмотренных технологическим процессом, изделия неукомплектованные, не прошедшие испытания и техническую приемку, а также затраты, понесенные на выполнение работ, оказание услуг другим лицам до момента признания выручки от их продажи (далее вместе - незавершенное производство). Организация может вести обособленный учет полуфабрикатов собственного производства в порядке, установленном для учета готовой продукции;

ж) объекты недвижимого имущества, приобретенные или созданные (находящиеся в процессе создания) для продажи в ходе обычной деятельности организации;

з) объекты интеллектуальной собственности, приобретенные или созданные (находящиеся в процессе создания) для продажи в ходе обычной деятельности организации. п.3 ФСБУ 5/2019 «Запасы».

Единица учета материальных запасов в поселении – номенклатурная (реестровая) единица.  Исключение:

· группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке (бумага А4) ,канцелярские товары (кнопки канцелярские ,скрепки, закладки и т. д.  Единица учета таких материальных запасов – однородная (реестровая) группа запасов;

· материальные запасы с ограниченным сроком годности –медикаменты и другие. Единица учета таких материальных запасов – партия.                                                                                                                             Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» и «партия» принимает бухгалтер на основе своего профессионального суждения.
 Основание: п. 6 ФСБУ5/2019 «Запасы».

Оценка в целях бухгалтерского учета.                                                                                        

       Материальные запасы принимаются к учету  по стоимости каждой еденицы, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками и подрядчиками (кроме их приобретения (изготовления) в рамках деятельности, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством Российской Федерации)в сумме фактически произведенных вложений .п.19 ФС «Запасы».

Порядок формирования фактической стоимости м/ запасов.

         Фактическая стоимость материальных запасов,  приобретаемых    
учреждением для их отражения в  учете, формируется на  счете 106 04 000 путем   включения в стоимость затрат   по их приобретению (только в стоимостном   выражении), в результате  чего на указанных   счетах формируется средняя учетная стоимость соответствующих материальных запасов.   

      Фактическая стоимость материальных запасов,  создаваемых самим учреждением, формируется также на счете 106 04 000 "Вложения в материальные запасы» и включает  вложения в их   приобретение.
      Сформированная на данном счете  фактическая стоимость материальных запасов на   основании внутренней  накладной на оприходование  такого имущества , списывается на соответствующие счета учета материальных  запасов.

Порядок перемещения 

       Внутреннее перемещение материальных запасов между лицом, ответственным за сохранность объекта имущества и (или) использование его по назначению  отражается по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010500000 "Материальные запасы" на основании  Требование-накладная (ф. М-11); 

Отнесение материальных расходов на расходы  учреждения

         Списание и выдача материалов производится на основании следующих документов:

- Акт о списании м\з(ф.0504230)

-Ведомость выдачи м\з на нужды учреждения(ф.0504210)

-Акт осписании мягкого и хоз.инвентаря.(ф.0504143)

Списание (отпуск) материальных запасов производится  по средне- фактической стоимости. 

Запасные части к транспортным средствам: аккумуляторы, шины, двигатель, покрышки при выдаче в эксплуатацию списываются со счета 105000( на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения(форма 0504210)) на забалансовый счет   1з09-запасные части к транспортным средствам, выданным взамен изношенных. Учет автомобильных шин производить основываясь на рекомендациях, приведенных во временных нормах эксплуатационного пробега шин автотранспортных средств РД 3112199-1085-022, утвержденных Министерством Транспорта Российской Федерации от 4 апреля 2002 года,  по Правилам эксплуатации автомобильных шин (АЭ 001-04), утвержденные Распоряжением Министерства транспорта Российской Федерации от 21 января 2004 года N АК-9-р. При решении вопроса о возможности замены автомобильной шины учитывается ее пробег. 

          Аналитический учет ведется в Карточке количественно-суммового учета. Списание с забалансового учета осуществляется на основании Акта о списании материальных запасов (форма0504230) с отражением в Карточке количественно-суммового учета.

         Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяется исходя из:

· их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

· сумм, уплачиваемых за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.                                                      Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

При оприходовании металлолома и материалов от списания основных средств применяется  Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов)ф.0504207. Материальные запасы (в том числе металлолом), полученные в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету по дебету счета 110536346 «Материальные запасы» и кредиту счета 140110199 «Прочие неденежные безвозмездные поступления» по справедливой стоимости. Списание стоимости металлолома при его  реализации по дебету счета 140110172 и кредиту счета 110536446. При реализации металлолома формирование налоговой базы по НДС, исчисление и уплату налога в бюджет осуществляет покупатель – налоговый агент. При этом Администрация Подгощского сельского поселения обязана выставить счет-фактуру без НДС с пометкой «НДС исчисляется налоговым агентом». Начисление дохода, полученного от реализации металлолома оформить по дебету счета 120574564 и по кредиту счета 140110172. Доходы от реализации металлолома подлежат перечислению в доход  бюджета Подгощского сельского поселения по дебету счета 121002446 и кредиту счета 120574664.    

Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если учреждение  понесло затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления запасов в учреждение. Отклонения фактической стоимости материальных запасов от учетной цены отдельно в учете не отражаются.
 Основание: пункт 18 СГС «Запасы».
        4.2. Аналитический учет материальных запасов ведется по их группам (видам), наименованиям, сортам и количеству, в разрезе лиц, ответственных                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               за сохранность объекта имущества и (или) использование его по назначению и (или) мест хранения.  Основание: пункт 101 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.                                                                                                             

        4.3.   Списание материальных запасов производить по средней фактической стоимости. Списание на затраты расходов по ГСМ осуществлять по фактическому расходу, но не выше установленных норм. В целях организации списания горючего и смазочных материалов применяются Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте, утвержденные Распоряжением Министерства Транспорта Российской Федерации от 14 марта 2008 года № АМ-23-Р. Если фактический расход топлива, согласно путевому листу, превысил расход топлива, рассчитанный по норме, то списание указанного превышения (перерасхода) производится по распоряжению руководителя учреждения при наличии объективных причин, повлекших перерасход ГСМ при эксплуатации автомобиля в определенных условиях и в определенной местности. При установлении вины водителя, допустившего перерасход топлива при ненадлежащей эксплуатации служебного автомобиля, сумма выявленного перерасхода учитывается в бюджетном учете учреждения как недостача и взыскивается с водителя в установленном порядке.                            

   4.4. Подтверждением расхода  ГСМ являются путевые листы, оформляемые и представляемые в бухгалтерию в соответствии с утвержденным графиком документооборота.                                                                                                       

    4.5.Выдача путевых листов производится  по мере надобности  и   с  разрешения  Главы  поселения.    Пройденный  километраж  а/м УАЗ 396259, а/м  Шевролет- Нива, а/м  ГАЗ -31105  подтверждает  Глава поселения,  а во время отсутствия Главы поселения- заместитель Главы Администрации.   Ответственным за  выдачу путевых листов назначить главного служащего , главного бухгалтера.                                                                                                                                   

    4.6. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:
      – их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;
     – сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».                                                                                                                                     

      4.7.  Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта.
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

      4.8. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.                                                                               

      4.9. Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счет е 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)".

      Выбытие имущества с забалансового счета 27 в связи с его возвратом (передачей) должностными лицами оформляется Накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102).       
(Основание: п. 385 Инструкции N 157н)

5 .ОСНОВНЫЕ СРЕДСТВА.  АМОРТИЗАЦИЯ
        5.1. Порядок учета основных средств, которые признаны до 01.01.2018, соответствующие критериям активов, с 2018 года не меняется. К таким основным средствам переходные положения стандарта "Основные средства" не применяются. То есть, организовывать учет недвижимого имущества по кадастровой стоимости для основных средств, учтенных до 01.01.2018, не нужно.                          
        Объекты, включаемые с 01.01.2018 в состав основных средств - недвижимого имущества признаются при первом применении стандарта "Основные средства" на соответствующих балансовых счетах:                                                   - по их кадастровой стоимости (при ее наличии);                                                                    - при отсутствии кадастровой стоимости:
а) по ранее сформированным оценкам (по балансовой стоимости неотделимых улучшений в используемые объекты недвижимости);
б) в  условной оценке - 1 объект, 1 рубль.                                                                                                              

        5.2.В качестве основных средств  принимать к учёту материальные объекты имущества независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев предназначенные для неоднократного или постоянного использования субъектом учета (учреждением) на праве оперативного управления (праве владения и (или) пользования имуществом, возникающем по договору аренды (имущественного найма) либо договору безвозмездного пользования) в целях выполнения им государственных (муниципальных) полномочий (функций), осуществления деятельности по выполнению работ, оказанию услуг либо для управленческих нужд субъекта учета.                                                              Данные материальные ценности признаются основными средствами при их нахождении в эксплуатации, в запасе, на консервации, а также при их передаче субъектом учета, в том числе инвестиционной недвижимости во временное владение и пользование или во временное пользование по договору аренды (имущественного найма) либо по договору безвозмездного пользования. Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства»                                                                         

      5.3. К основным средствам относятся также:                                                                  - библиотечный фонд, кроме периодических изданий, независимо от срока использования (п. 8 Стандарта N 257н)                                                                           - объекты казны, переданные в аренду или безвозмездное пользование и подлежащие учету в "Инвестиционной недвижимости" (п. 31 Стандарта N 257н) - Для учета библиотечного фонда, за исключением периодических изданий, предназначен счет 0 101 08 000 "Прочие основные средства";

- для учета группы объектов "Многолетние насаждения" предназначен счет   0 101 07 000 "Биологические ресурсы";

- для группы объектов "Инвестиционная недвижимость" предназначен счет   0 101 13 000 "Инвестиционная недвижимость".

         5.4.  Группами основных средств являются:                                                                             - жилые помещения;                                                                                                                  - нежилые помещения (здания и сооружения);                                                                           - машины и оборудование;                                                                                                        - транспортные средства;                                                                                                          - инвентарь производственный и хозяйственный;                                                                         - многолетние насаждения;                                                                                                           - инвестиционная недвижимость;                                                                                                      - основные средства, не включенные в другие группы.                                                                 Основание: пункт 7 Стандарта «Основные средства»                                                                                                                                                                                                           

         5.5. Перевод в группу основных средств "Инвестиционная недвижимость" или исключение из нее объектов имущества, составляющих государственную (муниципальную) казну, должен проводиться в отношении объектов недвижимости (части объекта недвижимости), а также движимого имущества, составляющего с указанными объектами единый имущественный комплекс, используемых с целью получения платы за пользование имуществом (арендной платы) и (или) увеличения стоимости недвижимого имущества, при:                                                                                                                                          а) заключении договора аренды (имущественного найма) либо договора безвозмездного пользования (перевод в группу основных средств "Инвестиционная недвижимость" из категории объектов бухгалтерского учета "Запасы");                                                б) завершении (прекращении, расторжении) договора аренды (имущественного найма) либо договора безвозмездного пользования (перевод из группы основных средств "Инвестиционная недвижимость" в категорию объектов бухгалтерского учета "Запасы");                                                                                          в) начале реконструкции объекта недвижимости в целях его дальнейшей продажи (перевод из группы основных средств "Инвестиционная недвижимость" в категорию объектов бухгалтерского учета "Запасы.                                             
5.6. Материальная ценность подлежит признанию в бухгалтерском учете в составе основных средств (далее - объект основных средств) при условии, что субъектом учета прогнозируется получение от ее использования экономических выгод или полезного потенциала и первоначальную стоимость материальной ценности как объекта бухгалтерского учета можно надежно оценить (далее - критерии признания объекта основных средств).

Материальные объекты имущества, за исключением периодических изданий, составляющие библиотечный фонд субъекта учета, принимаются к бухгалтерскому учету в качестве основных средств независимо от срока их полезного использования.

       Объекты основных средств, не приносящие субъекту учета экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом  счете 02 "Материальные ценности, принятые на хранение".( п.  335 инструкции № 157н ).                                                                        Метод оценки учета материальных ценностей на забалансовом счете 02 ведется:                                                                                                                                                 - по остаточной стоимости - при её наличии;                                                                                                                      -  в условной оценке: один объект — 1 руб. - при полной амортизации.
 Информация о таких объектах основных средств подлежит раскрытию в бухгалтерской (финансовой) отчетности. Основание: пункт 8 Стандарта «Основные средства»,                                                                                                              

5.7.Учет объектов основных средств осуществляется учреждением в разрезе:
- недвижимого имущества;
- иного движимого имущества;                                                                                                                     

5.8 . Единицей учета основных средств является инвентарный объект.                                Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков:                                                                                                                                 1-й разряд – код  источника финансирования  (1-бюджетная деятельность)                                                                                                                                                    2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н);
5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета 
(приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 г. № 162н);
7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства»,  пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.                                                                                               

 5.9  Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается лицом, ответственным за сохранность объекта имущества и (или) использование его по назначению в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект .
        5.10. Объекты основных средств, срок полезного использования которых одинаков, стоимость которых не является существенной (например, библиотечные фонды, периферийные устройства и компьютерное оборудование, мебель, используемая в течение одного и того же периода времени (столы, стулья, шкафы, иная мебель, используемая для обстановки одного помещения), объединяются в один инвентарный объект, признаваемый для целей бухгалтерского учета комплексом объектов основных средств .
Единицей учета основных средств может признаваться часть объекта имущества, в отношении которой самостоятельно можно определить период поступления будущих экономических выгод, полезного потенциала, либо часть имущества, имеющая отличный от остальных частей срок полезного использования (способ получения будущих экономических выгод или полезного потенциала), и стоимость которой составляет значительную величину от общей стоимости объекта имущества (далее - структурная часть объекта основных средств). При этом такая единица учета основных средств определяется вне зависимости от возможного физического обособления части объекта имущества. Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».                                                 
        5.11. Реклассификацией основных средств признается изменение группы учета у объектов основных средств либо категории объекта бухгалтерского учета в связи с новыми условиями их использования.

Выбытие объекта из одной группы основных средств и отражение его в другой группе осуществляется в учете одновременно.

Реклассификация не ведет к изменению стоимости основных средств ни в бухгалтерском учете, ни для целей оценки и раскрытия информации в бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Основные средства могут реклассифицироваться не только в иную группу основных средств, но и в иную категорию имущества, например в категорию "Запасы" (в частности, перевод основных средств в состав товаров).                                      

5.12. Согласно пункта 29,30 Стандарта введена обязательная дооценка (уценка) основных средств, предназначенных для отчуждения, до их справедливой стоимости. Основные средства, предназначенные для отчуждения не в пользу организаций государственного сектора, отражаются в учете по справедливой стоимости, которая определяется методом рыночных цен.

Для этого осуществляется их переоценка, результаты которой по доведению балансовой стоимости до справедливой стоимости отражаются в учете.

Показатели переоценки подлежат обязательному раскрытию в бухгалтерской (финансовой) отчетности обособленно в составе финансового результата текущего периода.

К основным средствам, предназначенным для отчуждения, могут быть отнесены такие основные средства, в отношении которых принято в установленном порядке решение об их отчуждении.                                                                       

5.13. Обесценение основных средств осуществляется с применением ФСБУ "Обесценение активов". Накопленный убыток от обесценения объекта основных средств в учете отражается обособленно от стоимости объекта основных средств по аналогии с суммой накопленной амортизации по данному объекту основных средств.                                                                                                         

5.14. Объект основных средств выбывает с учета (прекращается его признание) при следующих условиях:

- не осуществляется контроль над объектом;

- не производятся расходы, связанные с распоряжением (владением и (или) пользованием) объектом;

- отсутствует право получать экономические выгоды и извлекать полезный потенциал, связанное с распоряжением (владением и (или) пользованием) объектом;

- субъект учета не участвует в распоряжении (владении и (или) пользовании) выбывшим объектом, числящимся в учете, или не использует его в той степени, которая предусматривалась при его признании;

- оценена величина дохода (расхода) от выбытия объекта;

- оценены прогнозируемые экономические выгоды или полезный потенциал, связанные с объектом, а также прогнозируемые (понесенные) затраты (убытки), связанные с его выбытием.                                                                                             

5.15. Доходы, получаемые от выбытия основных средств, принимаются к учету по справедливой стоимости.
Справедливой стоимостью дохода при реализации основных средств с отсрочкой платежа на период более 12 месяцев признается сумма, рассчитанная без учета отсрочки платежа.

Разница между доходом, рассчитанным без учета отсрочки платежа, и доходом с учетом такой отсрочки признается процентным доходом.

Разница между поступлениями от выбытия (если они есть) и остаточной стоимостью объекта основных средств определяется как финансовый результат, возникающий при выбытии основных средств.

             В случае замены закрепленной за объектом основных средств принадлежности, которая пришла в негодность, на новую, стоимость этой принадлежности списывается на себестоимость (финансовый результат). Балансовая стоимость не меняется. Факт замены принадлежности отражается в Инвентарной карточке.(Основание: п. 27 Инструкции N 157н)

 5.16.  К основным средствам не относятся:                                                                                   1) непроизведенные активы;                                                                                                         2) имущество, составляющее государственную (муниципальную) казну, если иное не предусмотрено Стандартом № 257н;                                                                                  3) материальные ценности, в том числе объекты недвижимого имущества, предназначенные для продажи и (или) учитываемые в составе запасов, а также материальные ценности, в частности объекты незавершенного строительства, числящиеся в составе капитальных вложений;                                                                    4) биологические активы.
       5.17 . При вводе в эксплуатацию объектов движимого имущества стоимостью  до 10000 рублей, их первоначальная стоимость, списывается с балансового учета с одновременным отражением на забалансовом счете № 21 «Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно в эксплуатации». Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства».   
       5.18. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014, утвержденного приказом Госстандарта от 12 декабря 2014 г. № 2018-ст.
Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

     5.19. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из следующего:

- ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенных в активе;

- рекомендаций, содержащихся в документах производителя, которыми комплектуется объект имущества;

- решения комиссии по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом рассмотрения всех обязательных вопросов для принятия такого решения.                                                                                                                                                 

5.20. Объект основных средств принимается к бухгалтерскому учету с момента признания его в составе основных средств согласно пунктам 8-12 ФСБУ «Основные средства» по первоначальной стоимости. От типа операции, в результате которой получены основные средства, зависит порядок определения их первоначальной стоимости. Все операции с активами подразделяются на обменные операции и необменные операции.

Для активов, созданных своими силами (самостоятельно), порядок определения первоначальной стоимости аналогичен порядку признания в учете активов, приобретенных в результате обменных операций.                                                           

5.21. Первоначальная стоимость объекта основных средств, приобретенного в результате обменной операции (или созданного субъектом учета), формируется в сумме фактически произведенных капитальных вложений с учетом предъявленного НДС. Исключения составляют случаи, когда объект будет использоваться в деятельности, облагаемой НДС.

Первоначальной стоимостью основного средства, приобретенного в результате необменной операции, является его справедливая стоимость на дату приобретения.

        5.22.Амортизацию  не  начислять на объекты основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно.                                                
В размере  100 % балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию начислять амортизацию на объекты основных  средств стоимостью от 10000 рублей до 100000 рублей включительно.                                                                В  соответствии  с рассчитанными  в установленном  порядке  нормами начислять амортизацию на объекты основных средств стоимостью свыше 100000 рублей.    Основание:  п. 39 Стандарта "Основные средства" . На основные средства от 3000 рублей до 40000 рублей, приобретенные до 01.01.2018года, при выдаче их в эксплуатацию начисляется амортизация в размере 100% их стоимости. На основные средства стоимостью свыше 40000 рублей, приобретенные до 01.01.2018 года, ежемесячно начисляется амортизация согласно классификации основных средств.

        5.23. Амортизацию основных средств осуществлять линейным способом.   Основание:  п. 36.п.37 Стандарта "Основные средства" .                                                                                                                                                                                                                                

       5.24. Первоначальной (фактической) стоимостью объектов нефинансовых активов, полученных учреждением безвозмездно, в том числе по договору дарения, признается их текущая оценочная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, увеличенная на стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования.
    Для определения текущей оценочной стоимости комиссией по поступлению и выбытию активов используются сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики, а также в средствах массовой информации и специальной литературе. (основание - пункт 25 Инструкции N 157н)
       5.25. При переоценке объекта основных средств (в том числе объектов основных средств, отчуждаемых не в пользу организаций государственного сектора) учреждение учитывает суммы накопленной амортизации, исчисленной на дату переоценки:
    а) способом пересчета накопленной амортизации, при котором накопленная амортизация, исчисленная на дату переоценки, пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. Указанный способ предусматривает увеличение (умножение) балансовой стоимости и накопленной амортизации на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки;
    б) накопленная амортизация, исчисленная на дату переоценки, вычитается из балансовой стоимости объекта основных средств, после чего остаточная стоимость пересчитывается до переоцененной стоимости актива. Указанный способ пересчета накопленной амортизации предусматривает, что накопленная амортизация, исчисленная до проведения переоценки, относится на уменьшение балансовой стоимости объекта основных средств (по кредиту соответствующих балансовых счетов учета основных средств) с отражением увеличения остаточной стоимости объекта основных средств по дебету соответствующих балансовых счетов учета основных средств на суммы дооценки ее до справедливой стоимости. С момента переоценки указанным способом по объекту основных средств начисляется амортизация на оставшийся срок полезного использования по той же расчетной норме амортизации, что и до момента переоценки.
    (основание - пункт 41 ФСБУ "Основные средства").                                                             5.26. Нефинансовые объекты казны
       Признание в составе казны неучтенных объектов, выявленных при инвентаризации, осуществляется с применением счета 1 401 10 199. Имущество принимать по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика")

         Основанием для признания в составе казны неучтенного объекта, выявленного при инвентаризации, являются:

- акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835);

- распоряжение главы администрации.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

        Выбытие нефинансовых объектов имущества казны при их реализации (приватизации) отражается с применением счета 1 401 10 172.

(Основание: п. 120 Инструкции N 162н)

        Основанием для отражения выбытия объектов имущества казны при реализации (приватизации) являются:

- распоряжение главы администрации;

- договор;

- акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

           Основанием для отражения выбытия объектов имущества казны в результате хищений, недостач, гибели или уничтожения являются:

- распоряжение главы администрации;

- акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104);

- акт о списании транспортного средства (ф. 0504105).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

            При наличии виновного лица сумма ущерба, подлежащая взысканию, определяется Комиссией по поступлению и выбытию активов по справедливой стоимости утраченного имущества казны.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика", п. 28 СГС "Государственная (муниципальная) казна")

           Основанием для отражения выбытия объектов казны, уничтоженных в результате стихийных и иных бедствий, опасного природного явления, катастрофы, иной чрезвычайной ситуации, являются:

- распоряжение главы администрации;

- акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104);

- акт о списании транспортного средства (ф. 0504105).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

          Выбытие материальных запасов, составляющих казну, осуществляется по их средней фактической стоимости.

(Основание: п. 29 СГС "Государственная (муниципальная) казна")

          Аналитический учет нефинансовых объектов имущества казны ведется в соответствии с Порядком, утвержденным финансовым органом.

(Основание: п. 11 СГС "Государственная (муниципальная) казна", п. 145 Инструкции N 157н                                                                                                                       

         Амортизация имущества казны. По объектам нефинансовых активов, включенным в состав государственной (муниципальной) казны по основанию прекращения права оперативного управления (хозяйственного ведения), амортизацию отражать в размере сумм, учтенных (начисленных) последним правообладателем (п. 94 Инструкции N 157н).                                                               Суммы амортизации, начисленной на объекты имущества казны, учитывать на соответствующих счетах счета 0 104 50 000 "Амортизация имущества, составляющего казну" (п. 89 Инструкции N 157н, п. 18 Инструкции N 162н):                                     - 1104 51 000 "Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны";
- 1 104 52 000 "Амортизация движимого имущества в составе имущества казны";

- 1 104 54 000 "Амортизация нематериальных активов в составе имущества казны".                                                                                                                                           -110459000" Амортизация имущества казны в концессии"
        На объекты материальных и нематериальных основных фондов с даты их включения в состав имущества казны амортизация не начисляется, аналитический учет по соответствующим счетам счета 1 104 50 000 не осуществляется. Расчет и единовременное начисление суммы амортизации за период нахождения объекта в составе имущества государственной (муниципальной) казны производит учреждение (правообладатель), получившее объект в оперативное управление. При этом указанный расчет и единовременное начисление суммы амортизации осуществляются на основании данных о его первоначальной (балансовой, остаточной) стоимости, иной стоимости объекта, отраженной в реестре государственной (муниципальной) казны, и с учетом срока нахождения в составе имущества казны в порядке, предусмотренном п. п. 84 - 93 Инструкции N 157н. То есть к такому имуществу с момента выбытия его из состава имущества казны применяются общие правила начисления амортизации.

          5.27. Поступление имущества в состав казны. Объекты нефинансовых активов принимаются в состав казны по их первоначальной (фактической) стоимости с одновременным принятием к учету в случае наличия суммы начисленной на объект амортизации (п. п. 23, 29 Инструкции N 157н).                                       

            Объекты имущества, стоимость которых при поступлении в состав казны, неизвестна или равняется нулю определяется:                                                                                - по их кадастровой стоимости (при ее наличии);                                                                    - при отсутствии кадастровой стоимости:
а) по ранее сформированным оценкам (по балансовой стоимости неотделимых улучшений в используемые объекты недвижимости);
б) в  условной оценке - 1 объект, 1 рубль.                                                                                                                                 
 5.28  Учет нематериальных активов
         К нематериальным активам относятся объекты нефинансовых активов, предназначенные для неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности Администрации, одновременно удовлетворяющие условиям, перечисленным в п. 56 Инструкции N 157н.
       Объект нефинансовых активов признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий: 

        - объект способен приносить экономические выгоды в будущем; 

        - у объекта отсутствует материально-вещественная форма; 

        - объект можно выделить (отделить) от другого имущества; 

        - объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев; 

       - не предполагается последующая перепродажа данного актива; 

       - имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива; 

       - имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на актив; 

       - в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау). 

Основание: пункт 56 Инструкции N 157н. 
        Материальные объекты (материальные носители), в которых выражены результаты интеллектуальной деятельности и приравненные к ним средства индивидуализации, не относятся к нематериальным активам, принимаемым к бухгалтерскому учету. К таким объектам (носителям) относятся, в частности, CD и DVD диски, документы на бумажных носителях (книги, брошюры), схемы, макеты. 

        Материальные носители нематериальных активов принимаются к учету в составе материальных запасов и списываются с балансового учета при выдаче ответственным лицам, если при передаче нематериальных активов эти материальные носители передавались с указанием стоимости. 

        Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива. 

Основание: пункт 60 Инструкции N 157н.                                                                          

	       К нематериальным активам относятся не только исключительные права пользования активом, но и права на основании лицензионных договоров (п. 6 стандарта «Нематериальные активы»). То есть приобретенное право на пользование антивирусной программой с определенным сроком полезного использования.                                                                                                                    

                            


Начисление амортизации объектов нематериальных активов осуществлять:                                                                                                                             - линейным методом. (Основание: п. 30 СГС "Нематериальные активы"). 

      Амортизация объекта нематериальных активов начисляется с учетом следующих положений:

а) на объекты нематериальных активов стоимостью свыше 100000 рублей амортизация начисляется в соответствии нормами амортизации согласно применяемому методу амортизации;

б) на объекты нематериальных активов стоимостью до 100000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при признании объекта в составе группы нематериальных активов.

     Сумма амортизационных отчислений за каждый период признается в составе расходов текущего периода за исключением случаев, когда она включена в стоимость вложений в нефинансовый (финансовый) актив.

       В каждом отчетном периоде (ежегодно) проводится анализ возможности установления срока полезного использования по всем объектам, входящим в подгруппу "Нематериальные активы с неопределенным сроком полезного использования". В случае установления срока полезного использования одновременно устанавливается и способ амортизации.

       Реклассификация объектов нематериальных активов из подгруппы "Нематериальные активы с неопределенным сроком полезного использования" в подгруппу "Нематериальные активы с определенным сроком полезного использования" отражается перспективно как изменение оценочных значений в соответствии с положениями федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки".

Амортизация объекта нематериальных активов начисляется с учетом следующих положений:

а) на объекты нематериальных активов стоимостью свыше 100000 рублей амортизация начисляется в соответствии нормами амортизации согласно применяемому методу амортизации;

б) на объекты нематериальных активов стоимостью до 100000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при признании объекта в составе группы нематериальных активов.

34. Сумма амортизационных отчислений за каждый период признается в составе расходов текущего периода за исключением случаев, когда она включена в стоимость вложений в нефинансовый (финансовый) актив.

35. В каждом отчетном периоде (ежегодно) проводится анализ возможности установления срока полезного использования по всем объектам, входящим в подгруппу "Нематериальные активы с неопределенным сроком полезного использования". В случае установления срока полезного использования одновременно устанавливается и способ амортизации.

36. Реклассификация объектов нематериальных активов из подгруппы "Нематериальные активы с неопределенным сроком полезного использования" в подгруппу "Нематериальные активы с определенным сроком полезного использования" отражается перспективно как изменение оценочных значений в соответствии с положениями федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки"[image: image1].


Возможность установления срока полезного использования по объектам, входящим в подгруппу "Нематериальные активы с неопределенным сроком полезного использования", осуществляется при проведении ежегодной инвентаризации в целях составления бюджетной отчетности.


В случае установления сроков полезного использования для нематериальных активов, входящих в подгруппу "Нематериальные активы с неопределенным сроком полезного использования", способ начисления амортизации по ним определяется согласно положениям настоящей учетной политики, если иной способ не будет выбран инвентаризационной комиссией.

(Основание: п.п. 35, 36 СГС "Нематериальные активы").


Учреждение дополнительно раскрывает данные по группам нематериальных активов раздельно по объектам, которые созданы собственными силами, и прочим объектам в части изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков.
(Основание: п. 44 СГС "Нематериальные активы").                                                               

            - Неисключительные права, которые выявлены во время инвентаризации и планируется их  использовать более 12 месяцев, учитывать на счете 111.60. На баланс их поставить по справедливой стоимости, определив ее методом рыночных цен. Если установить ее невозможно, учет вести по стоимости фактических вложений по данным госконтрактов. А при отсутствии и таких данных – в условной оценке – один объект, один рубль. Проводку сделать  в межотчетный период в корреспонденции со счетом 401.30.

6. НЕПРОИЗВЕДЕННЫЕ  АКТИВЫ                                                                                                                                                                                             

           6.1. Непроизведенные активы - объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые закреплено в соответствии с законодательством Российской Федерации (земля, недра и иные объекты непроизведенных активов) за учреждением, используемые им в процессе своей деятельности, а также земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, сведения о которых внесены в Единый государственный реестр недвижимости.

           6.2. Группа непроизведенных активов - совокупность активов, являющихся непроизведенными активами, выделяемыми для целей бухгалтерского учета, информация по которым раскрывается в бухгалтерской (финансовой) отчетности обобщенным показателем.

           Группами непроизведенных активов являются:

а) земля (земельные участки);

б) ресурсы недр;

в) водные ресурсы;

г) некультивируемые биологические ресурсы;

д) прочие непроизведенные активы.

Основание : Приказ Минфина России от 28.02.2018 № 34н
Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Непроизведенные активы"                                                           

        К группе непроизведенных активов "Земля (земельные участки)" относятся земельные участки, включая пруды и обводненные карьеры, являющиеся объектами, неразрывно связанными с земельными участками, за исключением зданий и сооружений, построенных на этих земельных участках (дорог, туннелей, административных зданий и иных аналогичных объектов), водных и биологических ресурсов, находящихся на данных земельных участках, а также искусственно созданные земельные участки - сооружения, созданные на водном объекте, находящемся в федеральной собственности, или его части путем намыва или отсыпки грунта либо использования иных технологий и признанное после ввода в эксплуатацию земельным участком.      

        6.3. Объект непроизведенных активов подлежит признанию в бухгалтерском учете в составе нефинансовых активов при условии, что субъектом учета прогнозируется получение от его использования экономических выгод или полезного потенциала и первоначальную стоимость такого объекта можно достоверно оценить.
       6.4.  Объекты непроизведенных активов, не приносящие субъекту учета экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовых счетах Рабочего плана счетов субъекта учета.     

         6.5.Единицей учета непроизведенных активов является инвентарный объект.

          6.6.При признании объекта непроизведенных активов субъект учета определяет состав инвентарного объекта с учетом положений настоящего Стандарта, целесообразности и существенности информации, раскрываемой в бухгалтерской (финансовой) отчетности.                                                                                          

             Признание (принятие к бухгалтерскому учету) земельных участков осуществляется следующими субъектами учета:

          а) в части учета земельных участков (в том числе искусственно созданных), на которые разграничена государственная собственность, как внесенных, так и не внесенных в Единый государственный реестр недвижимости, независимо от факта их использования в деятельности учреждения, - организации бюджетной сферы, за которыми указанные земельные участки закреплены на праве постоянного (бессрочного) пользования;

         б) в части учета земельных участков, на которые не разграничена государственная собственность и которые не внесены в Единый государственный реестр недвижимости, но закрепленных на праве постоянного (бессрочного) пользования, - организации бюджетной сферы, которые фактически используют указанные земельные участки (в том числе в случаях расположения участков под объектами недвижимости);

        в) в части учета земельных участков, на которые не разграничена государственная собственность, которые не внесены в Единый государственный реестр недвижимости и не закреплены на праве постоянного (бессрочного) пользования, но которые используются (например, передаются в возмездное и безвозмездное пользование) - органы государственной власти (местного самоуправления), уполномоченные на распоряжение земельными участками, на которые государственная собственность не разграничена;

      г) в части учета земельных участков, на которые не разграничена государственная собственность и которые внесены в Единый государственный реестр недвижимости, но не предоставленных на праве постоянного (бессрочного) пользования - органы государственной власти (местного самоуправления), уполномоченные на распоряжение земельными участками, на которые государственная собственность не разграничена;

      д) в части учета земельных участков, на которые разграничена государственная собственность, как внесенных, так и не внесенных в Единый государственный реестр недвижимости, не закрепленных за организациями бюджетной сферы, государственными (муниципальными) унитарными предприятиями, независимо от факта их использования, - уполномоченные органы государственной власти (местного самоуправления), осуществляющие функции по управлению государственным (муниципальным) имуществом в сфере земельных отношений.                                                                                                                                      

          6.7.Объект непроизведенных активов принимается к бухгалтерскому учету с момента признания его согласно пунктам 7-14 настоящего Стандарта по первоначальной стоимости.

       Первоначальной стоимостью объекта непроизведенных активов, впервые вовлекаемого в хозяйственный оборот, является его справедливая стоимость на дату вовлечения в хозяйственный оборот.                                                                                

             6.8. Оценка, основанная на методике расчета по определению рыночной стоимости земельных участков, применяемой уполномоченными органами государственной власти (местного самоуправления), осуществляющими функции по управлению государственным (муниципальным) имуществом в сфере земельных отношений;                                                                                                    

           - на основе кадастровой стоимости аналогичного земельного участка, внесенного в Единый государственный реестр недвижимости.
          6.9. Земельные участки, закрепленные за поселением  на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на соответствующем аналитическом счете счета 0.103.11.000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет – свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по кадастровой стоимости.
Основание: пункты 71, 78 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

          6.10.Земельные участки, не закрепленные за администрацией сельского поселения на праве  оперативного управления и хозяйственного ведения, составляют  имущество казны сельского поселения  и учитываются на счете 1.108.55.000.                                                                                                                                     
7. РАСЧЕТЫ  С ПОДОТЧЕТНЫМИ  ЛИЦАМИ
7.1.  Подотчётные суммы в виде  аванса  выдавать с разрешения  Главы   поселения  на основании  письменного заявления получателя с указанием  назначения аванса и срока, на который  он  выдаётся. Сумма аванса  определяются индивидуально в каждом  случае в зависимости от имеющихся лимитов бюджетных  обязательств и  потребности. Подотчётными лицами могут являться все работники Администрации  сельского поселения, состоящие  в штате.                                                                                                                                                      

7.2. Денежные средства могут выдаваться в подотчёт согласно правила выдачи денег в подотчет, которые утверждены указанием ЦБ от 19.06.2017 № 4416-У .                                                                                                                Установить  максимальный срок  выдачи денег   в подотчёт, кроме  служебных  командировок – 20 дней.                                                                                                                                                    

7.3 Отчётность по командировочным расходам на территории Российской Федерации и за рубежом должна быть представлена не позднее трех дней после  возвращения  сотрудника  из  командировки, по остальным видам  авансов - не позднее 5 дней по истечении  срока на которые они выданы. При проживании в гостинице указанный срок пребывания подтверждается договором, кассовым чеком или документом, оформленным на бланке строгой отчетности, подтверждающим предоставление гостиничных услуг по месту командирования и содержащим сведения, предусмотренные Правилами предоставления гостиничных услуг в Российской Федерации, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 18.11.2020 №1853 «Об утверждении Правил предоставления гостиничных услуг в Российской Федерации».                                                 

Выдачу в под отчет  суммы на командировочные расходы производить лицам, направляемым в командировку  по приказу главы поселения.
Если сотрудник не отчитался за полученные суммы в течение установленного срока, сумма задолженности удерживается из заработной платы.                                                                                                                                                

7.4. Установить, что размер выдачи денежных  средств  в  подотчёт не может превышать 20000 рублей, за исключением исполнения обязательств по приобретению проездных документов за наличный расчёт в пределах лимита расчётов наличными средствами между юридическими лицами.                                            
7.5. Учёт операций  по движению безналичных денежных средств вести на основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов;                                                                                                                                                 по движению наличных денежных средств (денежных документов)- на основании кассовых документов, предусмотренных для оформления соответствующих операций с наличными деньгами (денежными документами).                                                         

7.7.Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается отдельным распоряжением Главы поселения.                                                                                             
7.8. Кассовые операции  вести в соответствии с Федеральным  законом от 06 декабря 2011г. №  402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Указание Центрального Банка Российской Федерации от 11 марта 2014г. № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства», приказом  Министерства финансов Российской Федерации от 01 декабря 2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», приказом  Министерства финансов Российской Федерации от 06 декабря 2010 года № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению».
Ведение кассовых операций возложить на главного служащего, главного бухгалтера.

- Учет денежных средств, поступивших по разным источникам финансирования вести раздельно.

- Для отражения поступления  денежных средств в кассу поселения применять приходный кассовый ордер (форма КО-1) (форма № 0310001). Квитанцию к ПКО регистрировать в журнале регистрации приходных и расходных кассовых ордеров  (форма КО-3) (форма № 0310003) и выдавать на руки лицу, сдавшему деньги, ПКО оставлять в кассе.   

 - Для отражения выбытия денежных средств из кассы сельского поселения использовать расходный кассовый ордер (форма КО-2) (форма № 0310002). Регистрировать РКО в журнале регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (форма КО-3) (форма № 0310003).

- Кассовую книгу (форма № 0504514) вести автоматизированным способом,  программный продукт «1С:  Бухгалтерия государственного учреждения 8».  Листы кассовой книги формировать в виде «Отчета кассира» и «Вкладного листа кассовой книги». Обе формы должны иметь одинаковое содержание, включать все реквизиты, предусмотренные формой кассовой книги и составляться к началу следующего рабочего дня.  Нумерацию листов кассовой книги осуществлять в порядке возрастания с начала года. Распечатанные на бумажном носителе листы кассовой книги подбираются в хронологической последовательности, брошюруются по мере необходимости, но не реже одного раза в календарный год. По окончании календарного года листы кассовой книги брошюруются, пронумеровываются, заверяются подписями руководителя и главного бухгалтера и опечатываются печатью.

- Проводить инвентаризацию расчетов с подотчетными лицами один раз в год.
8.Расчеты по доходам                                                                                                              

            8.1. Администрация Подгощского сельского поселения осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета и является главным администратором доходов бюджета. Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством России и нормативными документами. Поступившие доходы отражаются на счете 121002000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции 162н. Поступление и начисление администрируемых доходов отражается в учете последним числом месяца в программном продукте 1:С Предприятие «Бухгалтерия государственного учреждения», версия 8.; в программном продукте 1:С «.Бюджетный учет для поселений» - ежедневно, на основании первичных учетных документов, приложенных к выписке из лицевого счета администратора доходов.

8.2. В соответствии с СГС "Доходы" учетными группами доходов являются:

- доходы от необменных операций, в числе которых учитываются доходы от налогов, сборов, пошлин, таможенных платежей, страховых взносов, безвозмездных бюджетных поступлений, штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба, а также прочие доходы от необменных операций.

- доходы от обменных операций, в числе которых учитываются доходы от собственности и доходы от реализации.

Доходы отражаются в учете по факту совершения операций либо наступления событий, в результате которых ожидается получение экономических выгод или полезного потенциала. Сумма ожидаемого дохода должна быть надежно определена.

Доходы от предоставления права пользования активом признаются доходами текущего финансового года в составе доходов от собственности, обособляемых на соответствующих счетах  Рабочего плана счетов, с одновременным уменьшением предстоящих доходов от предоставления права пользования активом равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.                                                                                                          

8.3. Доходы от безвозмездных поступлений от бюджетов относятся к необменным операциям. Будущие экономические выгоды или полезный потенциал, заложенные в передаваемых активах, должны быть использованы получателем по целевому назначению, включая достижение установленных результатов. Если целевые показатели не буду достигнуты, передаваемые активы должны быть полностью или частично возвращены передающей стороне.        8.4. Отражение полученных субсидий в составе доходов будущих периодов не связано с датой заключения соглашения(в текущем году на очередной финансовый год). Все субсидии, по которым при их предоставлении установлены условия, учитываются на счете 140141000 только после выполнения этих условий они включаются в доходы текущего периода.                                                                  

          Доходы от межбюджетных трансфертов по соглашению, заключенному на срок более года, отражают на счетах:

· 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;   401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы» и классифицируются как долгосрочные.

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.                                                                                   
9. Учет расчетов по оплате труда. Расчёты с контрагентами
9.1. Начисление заработной платы производится на основании следующих первичных документов: штатного расписания, табеля учета использования рабочего времени и расчета заработной платы (форма №0504421), листков нетрудоспособности, распоряжений о назначении, перемещении и увольнении работников администрации, о перерасчете заработной платы, об установлении надбавок, доплат и иных выплат за счет средств оплаты труда (Расчетно-платежная ведомость (форма 0504401); расчетная ведомость (форма Т-51) (форма № 0301010). 

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

  Сотрудникам по их письменному заявлению суммы, причитающиеся к выплате, перечисляются два раза в месяц путем перечисления на счета карт, открытых в кредитных организациях.
  Заработную  плату выплачивать сотрудникам не реже чем каждые полмесяца. Выплату заработной платы сотрудникам Администрации  Подгощского сельского поселения за первую половину месяца производить 18 числа текущего месяца, за вторую половину – 03 числа месяца, следующего за расчетным. Основание статья 136. Трудового кодекса.                                                                       

      Величину аванса исчислять исходя из ставки за фактически отработанное время за этот период (Письмо Минтруда РФ от 18.04.2017 N 11-4/ООГ-718, Письмо Минтруда от 10.08.2017 N 14-1/В-725).     
       При расчете аванса учитывать причитающиеся работнику за оплачиваемый период компенсационные выплаты, не зависящие от результатов его работы за месяц в целом, а также от выполнения месячной нормы рабочего времени и норм труда (надбавки за совмещение должностей и т.д.). Премии и стимулирующие выплаты не включать в аванс . (Информация Роструда).                                                                                                                                                           
Минимальный размер аванса по зарплате определять с учетом отработанного времени по следующей формуле:

  Размер аванса = (Оклад + Компенсационные выплаты) / Норма рабочего времени за полный месяц * Фактически отработанное время за первую половину месяца . С 2023года  удерживать и перечислять НДФЛ с заработной платы за первую половину текущего месяца .
Выплата денежного содержания (денежного вознаграждения, заработной платы) за вторую половину декабря текущего финансового года осуществлять досрочно в соответствии с Порядком завершения операций по исполнению местного бюджета администрации  Подгощкого сельского поселения в текущем финансовом году, утвержденным распоряжением администрации.                                                                                                                                    

9.2. Отпускные сотрудникам Администрации Подгощского сельского поселения выплачивать  в межрасчётный период не позднее за три дня до начала отпуска, в случае устного согласия со стороны работника Администрации  Подгощского сельского поселения допускается перечисление отпускных в день получения заработной платы.                                                                                  

9.3.  Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществлять  в соответствии с условиями договора и на основании документов, подтверждающих выполнение сторонами принятых обязательств.                                                                                                                   
9.4. Выплата пособия по временной нетрудоспособности за первые три дня, осуществляемая за счет средств работодателя, компенсационных выплат гражданам, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста отражать  по подстатье  КОСГУ 266 «Социальные пособия и компенсации персоналу в денежной форме» (выплата пособий за первые три дня временной нетрудоспособности за счет средств работодателя в случае заболевания работника или полученной им травмы, за исключением несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний). В регистрах бухгалтерского учёта операции по начислению оплаты труда, пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера, компенсационных выплат гражданам, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста, и иных выплат, а также операции по начислению и перечислению сумм налогов и платежей в бюджет отражать в Журнале операций расчетов по оплате труда №6 . Начисление и перечисление страховых взносов в государственные внебюджетные фонды осуществлять  согласно действующему законодательству.                                                                              
9.5. Сотрудникам Администрации Подгощского сельского поселения  перечислять заработную  плату на банковские счета открытые в кредитных организациях , к которым привязаны банковские карты и в бухгалтерском учете отражать следующими проводками:                                                                             - Начислена заработная плата сотрудникам                                                            Д-т 140120 211  К-т 130211 730
-Перечислена з/плата на банковские карты сотрудников                                              Д-т 130211 830  К-т  130405 211                                                                                   

          9.6. Расчетные листки (приложение №6) по заработной плате выдавать ежемесячно при выплате заработной плате за вторую половину месяца. Расчетные листки в бумажном виде выдавать работнику лично, при  получении работник должен расписаться в журнале выдачи расчетных листков. Расчетные листки выдавать только тем сотрудникам, с которыми заключены трудовые договоры. Для работников по ГПД расчетные листки не составлять (ст. 11 ТК). Бумажные расчетные листки составляются в двух экземплярах. Один подшивается  к четвертому листу карточки-справки сотрудника. Этот лист называется «Место для расчетных листков». Другой экземпляр выдается сотруднику.                                                                                                                                                           
          9.7. Журнал операций расчетов по оплате труда формируется на основании первичных документов: табелей учета рабочего времени, распоряжений  о приеме, увольнении, перемещении, отпусках; документов, подтверждающих право на получение государственных пособий, компенсаций.                                                       

       9.8. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется на счетах бухгалтерского учета в соответствии с классификацией операций сектора государственного управления в разрезе контрагентов. Учет расчетов с дебиторами и кредиторами ведется в разрезе предъявленных к оплате счетов, счетов-фактур, товарных накладных, актов выполненных работ (оказанных услуг), актов приемки-передачи товара и других первичных учетных документов.                                                                                                                                         

       9.9. Первичные учетные документы, такие как счета, счета-фактуры, товарные накладные, акты выполненных работ и др. прилагаются к Журналу операций расчетов с поставщиками и подрядчиками №4.                                                                                                                                                                                        
10 Расчеты по обязательствам

10.1. К счету 0.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются дополнительные аналитические коды:
1 – «Транспортный налог» (1.303.05.852);

2 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (1.303.05.853);

10.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

10.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.                                                                                                                                     10.4.  Введение нового механизма уплаты налогов (авансовых платежей по налогам), сборов и страховых взносов с 1 января 2023 года  предусмотреть в Едином плане счетов новый счет бухгалтерского (бюджетного) учета для ведения расчетов с бюджетом в части уплаты ЕНП - счет 1303 14000 "Расчеты по единому налоговому платежу".  Изначально перечисленные в ФНС денежные средства учитывать на счете 1303 14000, а на основании принятого налоговой службой решения о зачете сумм ЕНП в счет уплаты конкретных налогов и взносов начисленная задолженность по налогам, сборам, страховым взносам и расчеты по ЕНП могут быть закрыты. Счет 1303 14000 будет исключительно активным - это условный "кошелек" учреждения и финансовый актив. Иными словами, по счету 303 14 возможно только дебетовое сальдо.                                                                                                                                                                       С 1 января 2023 года страховые взносы начислять единой суммой, финансовым ведомством предусмотрен новый счет бухгалтерского (бюджетного) учета для ведения расчетов с бюджетом в части обязательств по уплате ЕСТ - счет 303 15 "Расчеты по единому страховому тарифу.  В отличие от применяющихся счетов ( 1 303 02000, 1303 07000, 1303 1000) ,                                          счет 303 15 будет исключительно пассивным - иными словами, по нему возможно только кредитовое сальдо. При начислении и перечислении применять следующие проводки:
	Исчислен (удержан) НДФЛ из заработной платы
	КРБ

1 302 11 837
	КРБ

1 301 01 731

	Перечислен НДФЛ
	Д-Т
1 303 14 831
	К-Т
1 304 05 211

	Начислены страховые взносы на заработную плату (ЕСТ)
	КРБ

1 401 20 213
	КРБ

1 303 15 731

	Перечислены страховые взносы в составе ЕНП
	КРБ или гКБК

1 303 14 831
	КРБ

1 304 05 213

	Произведен зачет ЕНП согласно данным, представленным ФНС                                  - НДФЛ
	КРБ

1 301 01 831
	КРБ или гКБК

1 303 14 731

	- Произведен зачет ЕНП согласно данным, представленным ФНС                -страховых взносов
	КРБ

1 303 15 831
	КРБ или гКБК

1 303 14 731


        11. Финансовый результат
        11.1. Учреждение все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм.                                      Финансовый результат текущей деятельности определять как разницу между начисленными доходами и начисленными расходами по списанию материальных запасов, хозяйственных и строительных материалов за отчетный период. Суммы начисленных доходов по списанию материальных запасов, хозяйственных и строительных материалов сопоставлять с суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по указанным выше счетам отражает положительный результат, дебетовый - отрицательный.

11.2. При завершении финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов по методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрывать на финансовый результат прошлых отчетных периодов.

11.3. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся , согласно пункта 302 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.                                                                                                                    

12. События после отчетной даты

          12.1. В данные бухучета за отчетный год включается информация о существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения и произошли в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год (далее – события после отчетной даты).

        12.2. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения. Главный бухгалтер поселения самостоятельно принимает решение о существенности фактов хозяйственной жизни.                                                                                                                                                                    

       12.3. Для отражения  в бухгалтерском  учете  счетов- фактур, счетов, поступивших за оказанные услуги, работы  использовать 2 способа : 1 способ- учет счетов- фактур , счетов, поступивших за оказанные услуги, работы с января по ноябрь 2019г. ведется методом начисления; 2 способ – поступившие счета- фактуры счета за оказанные услуги работы за декабрь 2018г. учитываются датой фактического представления( поступления) в Администрацию  Подгощского сельского поселения то есть в январе 2019года . Оформление таких счетов –фактур счетов за оказанные услуги работы производятся справкой формы  0504833.                                                                                                                   

      12.4. «События после отчетной даты отражаются в учете в соответствии с положениями стандарта „События после отчетной даты“».  Порядок отражения в бухучете и отчетности событий после отчетной даты  приведен в приложении 4.  Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.                    
13. РАСХОДЫ БУДУЩИХ ПЕРИОДОВ
         13.1 В составе расходов будущих периодов на счете 0.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:

          -  с подготовкой производства к работам сезонного характера;

          - освоением новых производств, установок и агрегатов;

          - рекультивацией земель и осуществлением иных природоохранных мероприятий;

           - страхованием имущества, гражданской ответственности;

           - добровольным страхованием (пенсионным обеспечением) работников учреждения;

           - неравномерно производимым ремонтом основных средств (Письма Минфина России от 15.04.2022 N 02-06-10/33648, от 25.01.2016 N 02-05-11/2678, от 10.08.2015 N 02-07-07/46003, от 22.10.2015 N 02-08-10/60706);

           - выплатами по ежегодному оплачиваемому отпуску, за неотработанные дни отпуска;

          - приобретением исключительных и неисключительных прав пользования результатами интеллектуальной деятельности со сроком полезного использования не более 12 месяцев, если он истекает в году, следующем за годом их приобретения (создания) (Письмо Минфина России от 02.04.2021 N 02-07-07/25218);

           - иными аналогичными расходами.

        13.2.Расходы будущих периодов  списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 
        13.3. По отпускным выплатам Администрация Подгощского сельского поселения вправе предоставить отпуск до отработки работником периода, за который предоставляется отпуск. Обязательства по начислению отпускных в текущем отчетном периоде отражаются на счете 140150 «Расходы будущих периодов». Расходы по отпускам, которые предоставлены авансом (по выплатам работникам и по страховым взносам) рассчитываются исходя из среднего дневного заработка каждого конкретного работника, количества дней отпуска за счет будущего периода. Расходы будущего периода на оплату отпускных авансом начисляется следующими проводками  по дебету 140150211 по кредиту 130211737;  начисленных страховых взносов за счет будущих периодов по дебету 140150213 по кредиту 1303ХХ731. Пока работник не отработает положенный для отпуска срок, ежемесячно после фактически отработанного работником каждого месяца, делать проводку по дебету счетов 140120211 «Расходы по заработной плате», 140120213 «Расходы на начисления на выплаты по оплате труда» и по кредиту счета 140150 000 «Расходы будущих периодов».
14. РЕЗЕРВ

           14.1. В поселении создается «Резерв предстоящих расходов по выплатам персоналу».                                                                                                                                               
           – Резерв по претензиям, искам – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае, если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно»;
          – Резерв по сомнительным долгам – при необходимости на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной по результатам инвентаризации. Величина резерва устанавливается в размере выявленной сомнительной задолженности.
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы»,п.7,21СГС «Резервы».

       14.2. Величина «Резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу» определяется по состоянию на 1-е число текущего года  по данным кадровой службы, количество дней отпуска, не использованных всеми сотрудниками за период с начала работы по 31 декабря текущего года.
        14.3. «Резерв предстоящих расходов по выплатам персоналу»состоит из двух оценочных значений:


– суммы отпускных (компенсаций за неиспользованный отпуск) за фактически отработанное время каждого сотрудника (служащего)  администрации, рассчитанные на дату расчета резерва;


– суммы обязательных страховых взносов во внебюджетные фонды, соответствующие размеру отпускных, рассчитанные на дату определения резерва.

        14.4.При оценочном значении «Резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу»  использовать метод персонифицированного расчета по каждому сотруднику.                                                                                          Сумму резерва (Р) определять по формуле   Р = К x ЗП,
где  К – количество не использованных сотрудником дней отпуска за период с начала работы по дату расчета;                                                                                             ЗП – средняя зарплата сотрудника.                                                                                                               

      14.5. Хозяйственные операции по формированию резерва  проводятся последним днем 31.12 текущего года  для отражения резервов следующего финансового года с добавлением проводок по счетам санкционирования 150209000 «Отложенные обязательства». В течение финансового года сформированные резервы списываются по мере подтверждения обязательств и также списываются отложенные обязательства .                                                                                                                                         

      14.6.При начислении «Резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу» применять следующие проводки:    
– на отпускные;

Д-т.1.401.20.211. К-т 1.401.60.211                                                                                                                          
Д-т 1.501.93.211. К-т  1.502.99.211

– на страховые взносы                                                                                                        Д-т 1.401.20.213. К-т 1.401.60.213
Д-т 1.501.93.213. К-т  1.502.99.213                                                                                                                      а)Приняты бюджетные обязательства по выплате заработной платы (отражаются единовременно на весь годовой объем доведенных лимитов бюджетных обязательств на осуществление расходов по заработной плате, включая расходы на выплату отпускных, компенсаций за неиспользованный отпуск сотрудника (служащего) учреждения за счет резерва, созданного ранее на эти цели ;

Д-т. 1. 501 13 211(213). К-т 1.50211.211 (213).                                                                                                                          
б) Приняты обязательства по оплате отпусков за фактически отработанное время или выплате компенсаций за неиспользованный отпуск сотрудника (служащего) учреждения за счет резерва, созданного ранее на эти цели                                         Д-т.1.401.60.211  К-т .1.302.11.730                                                                                                Первичные, расчетные документы (ведомости на зарплату )                                                                                                                              в) Приняты обязательства за счет ранее сформированных отложенных обязательств («Резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу») для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или выплаты компенсаций за неиспользованный отпуск сотрудника (служащего) учреждения                                                                                                               Д-т 1.502.99.211(213). К-т  1.502.11.211(213)
Д-т 1.501.13.211(213). К-т  1.501.93.211(213)

г) Отражено уменьшение ранее принятых бюджетных обязательств по выплате заработной платы (по оплате отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск сотрудника (служащего) учреждения) на сумму принятых обязательств за счет отложенных обязательств (резерва предстоящих расходов) методом «красное сторно»                                    Д-т. 1. 501 13 211(213). К-т 1.50211.211 (213).                                                                                         В пояснительной записке к годовой отчетности по каждому виду резервов нужно раскрыть, согласно федерального стандарта  «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах»: суму резерва на начало и конец отчетного периода; сумму изменений величины резерва в структуре оснований (создание, приращение дисконтированной стоимости резерва за отчетный период в связи с приближением срока исполнения обязательства, под которое был сформирован резерв, а также влияние любых изменений ставки дисконтирования, использование, восстановление неиспользованных и излишне начисленных сумм резерва); краткое описание оснований создания резерва и ожидаемые сроки его использования. Данные о суммах созданных резервов отражают в составе бюджетной информации.
                              15.Санкционирование расходов                                                                                                   

          15.1. Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять в пределах лимитов бюджетных обязательств.
 Лимиты бюджетных обязательств равны объемам бюджетных ассигнований. 
Учет операций по санкционированию расходов ведется в соответствии п.309-323 инструкции от 01.12.2010г. №157н.

15.2. Основаниями для принятия на учет бухгалтерского обязательства являются:

при заключении договора (муниципального контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказания услуг – договор (муниципальный контракт). При этом бюджетное обязательство принимается на бюджетный учет в сумме, указанной в договоре (муниципального контракта). Если в договоре не определена сумма, бюджетное обязательство принимается на основании фактических расходов (при условии если они больше кассовых расходов) или плановая сумма;

при оплате на основании счета, накладной на поставку товаров, акта выполненных работ или оказанных услуг бюджетное обязательство принимается на основании вышеперечисленных документов;

при оплате за наличный расчет подотчетными лицами расходов на хозяйственные операции, оплате госпошлин и иных подобных платежей основанием для принятия на учет бухгалтерского обязательства является заявление на выдачу аванса подотчетному лицу в сумме подлежащего к выдаче аванса наличных денег в подотчет. Суммы принятого таким образом бухгалтерского обязательства корректируются на суммы остатка/перерасхода по авансовому отчету на дату утверждения авансового отчета подотчетного лица;

    по командировочным расходам основанием для принятия на учет бухгалтерского обязательства является заявление на выдачу аванса подотчетному лицу в сумме подлежащего к выдаче аванса наличных денег в подотчет, составляемое на каждую командировку в разрезе КОСГУ;

 в части расчетов по оплате труда и по уплате страховых взносов в государственные внебюджетные фонды основанием для принятия бухгалтерского обязательства является:

-   утвержденная смета на соответствующий финансовый год по соответствующим КОСГУ;

-   уведомления  об изменении показателей сводной бюджетной росписи (изменения к утвержденной смете); 

-   при расчетах по оплате труда по договорам гражданско-правового характера основанием для принятия бухгалтерского обязательства является договор;

при начислении налога на имущество, транспортного налога – на основании расчетов по авансовым платежам и декларации по соответствующим налогам.

15.3. По завершении текущего финансового года показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам учета бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств на следующий год не переносятся.

  15.4. Учет операций по движению лимитов бюджетных обязательств, подлежащих оплате за счет бюджетных средств осуществлять на счетах раздела 150100000 «Лимиты бюджетных обязательств».                                 

15.5.Принимаемые обязательства, отражаемые на счете 150207000, отражаются при использовании конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в размере начальной (максимальной) цены контракта (договора), на основании извещения об осуществлении закупок (направленные приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) с использованием конкурентных способов), размещаемые в единой информационной системе в сфере закупок, а также отражаются обязанности учреждений предоставить денежные средства при закупке у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) при условии размещения извещения, приглашения принять участие. В соответствии с ч.2 ст.93 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ) извещение о закупке у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) размещается в ЕИС, только если такая закупка осуществляется на основании пп.1-3,6-8,11-14,16-19 ч.1 ст.93 Закона №44-ФЗ.

15.6. Администрация Подгощского сельского поселения отражает принятые бюджетные обязательства на счете 150211000 датой заключения договора (контракта).

15.7.На синтетическом счете 150300000 «Бюджетные ассигнования» отражаются утвержденные бюджетные ассигнования администрации Подгощского сельского поселения.

На синтетическом счете 150400000 «Сметные (плановые, прогнозные) назначения» отражаются сметные назначения на текущий и последующие финансовые годы.

На синтетическом счете 150700000 «Утвержденный объем финансового обеспечения» отражаются утвержденный объем финансового обеспечения на текущий и последующие финансовые годы.

15.8. Объемы финансирования не могут рассматриваться как активы учреждения. В активе учреждения подлежат отражению приобретенные финансовые и нефинансовые активы, а в пассиве – обязательства. Объем обязательств равен сумме кассовых расходов, отраженных на лицевом счете администрации Подгощского сельского поселения.

Платежи из бюджета учитываются на основании документов, приложенных к выписке из лицевого счета бюджета, предоставляемой отделом казначейского исполнения бюджета управления финансов.

15.9.Учет операций по расчетам с отделом казначейского исполнения бюджета управления финансов ведется в журнале № 2 операций с безналичными денежными средствами.

                                      16. Обесценение активов                                                                                                                                

        16.1.Учет обесценения активов осуществляется учреждением в соответствии с ФСБУ "Обесценение активов". Обесценением актива признается снижение стоимости актива, превышающее плановое (нормальное) снижение его стоимости в связи с владением (использованием) таким активом (нормальным физическим и (или) моральным износом), связанное со снижением ценности актива.
         16.2. Проверка наличия признаков возможного обесценения (снижения убытка) проводится при проведении инвентаризации соответствующих активов.
    Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (форма 0504087). (основание: пункты 6, 18 ФСБУ "Обесценение активов").
        16.3. Убыток от обесценения актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (форма 0504833) и распоряжения главы поселения. Признание убытка осуществляется только по согласованию с собственником.
    (основание: пункт 15 ФСБУ "Обесценение активов").

17. Дебиторская и кредиторская задолженность

          17.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию.

Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».

          17.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании распоряжения главы поселения. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:

– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

 Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).

 Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

18. ВНУТРЕННИЙ ФИНАНСОВЫЙ КОНТРОЛЬ

            18.1. В целях организации внутреннего финансового аудита руководитель администратора (главного администратора) бюджетных средств  принял одно из следующих решений (п. 3 Федерального стандарта, утвержденного приказом Минфина России от 18 декабря 2019 г. N 237н; далее - Федеральный стандарт N 237н):                                                                                                        а) об упрощенном осуществлении внутреннего финансового аудита.                                        В условиях упрощенного осуществления внутреннего финансового аудита субъект внутреннего финансового аудита не создается, предусмотренные федеральными стандартами ведомственные акты не издаются, аудиторские мероприятия не проводятся, составление и утверждение плана проведения аудиторских мероприятий не осуществляется, программы аудиторских мероприятий не утверждаются, а также не привлекаются эксперты, должностные лица (работники) администратора (главного администратора) бюджетных средств к выполнению аудиторских мероприятий, не осуществляется подготовка заключений по результатам проведения аудиторских мероприятий (в том числе о достоверности годовой отчетности администратора (главного администратора) бюджетных средств) и годовой отчетности о результатах деятельности субъекта внутреннего финансового аудита (письмо Минфина России от 3 августа 2020 г. N 02-02-05/67647). В ситуации, когда и в главном администраторе бюджетных средств, и в казенном учреждении, на которое возложены полномочия по ведению бюджетного учета, принято решение об упрощенном осуществлении внутреннего финансового аудита, ни в одном из названных участников бюджетного процесса аудиторское мероприятие не проводится, заключение о достоверности бюджетной отчетности не формируется (п. 35 Федерального стандарта N 120н).                                                                   Постановление об организации и осуществлении внутреннего финансового аудита в Администрации Подгощского сельского поселения  установлено отдельным постановлением  № 56 от 28.04.2022г. .                                                                      19. Порядок передачи документов бухгалтерского учета 
при смене руководителя и главного бухгалтера
       19.1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

      19.2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании распоряжения главы поселения или Комитета финансов.
      19.3 Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в учреждении.  

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

 19.4. В комиссию, указанную в пункте 17.3 настоящего Порядка, включаются сотрудники учреждения и (или) учредителя в соответствии с распоряжением на передачу бухгалтерских документов.

 19.5. Передаются следующие документы:

-   учетная политика со всеми приложениями;

-   квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;

- по планированию, в том числе бюджетная смета учреждения, план-график закупок, обоснования к планам;

- бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

- налоговые регистры;

- о задолженности учреждения, в том числе по уплате налогов;

- о состоянии лицевых счетов учреждения;

- по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

- по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные документы и т. д.;

- акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью главного бухгалтера;

- об условиях хранения и учета наличных денежных средств;

- договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;

- договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;

- учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;

-  о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;

- об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;

- акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения;

- акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

- акты ревизий и проверок;

- материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;

- бланки строгой отчетности;

- иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.
      19.6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

      19.7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.

     19.8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.

20. Организация учета на отдельных забалансовых счетах                                    20.1 Учет на забалансовых счетах вести в соответствии с п.332 Инструкции № 157н.                                                                                                                                           -  Неисключительные права на программное обеспечение отражается на 01 счете по фактической стоимости.                                                                                                     - Учет бланков строгой отчетности на забалансовом счете 03 ведется в условной оценке: один бланк- один рубль. К бланкам строгой отчетности относить бланки трудовых книжек и вкладышей к ним. Также на  забалансовом счете 03 ведется  учет топливных карт и SIM-карт в условной оценке: одна штука – один рубль. Учет карт и бланков ведется раздельно.                                 - Сомнительная задолженность списывается с балансового учета по распоряжению Главы Администрации Подгощского сельского поселения и учитывается на забалансовом счете 04.
Основанием для принятия решений о списании с баланса и принятия к учету задолженности на счет 04 являются:
- Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);
- докладная записка Главе поселения о выявлении нереальной к взысканию дебиторской задолженности с приложением подтверждающих документов: решения суда, выписки из ЕГРЮЛ и т.д.
На забалансовом счете 07 учитываются ценности, поименованные в п. 345 Инструкции N 157н, в том числе ценные подарки, сувениры и призы.

Вручение физическим лицам ценных подарков, сувениров и призов в рамках протокольных и торжественных мероприятий оформляется актом произвольной формы. Данный акт служит основанием для списания поименованных в нем ценностей с забалансового счета 07.
Данный акт составляется ответственным за вручение не позднее рабочего дня, следующего за днем вручения поименованных в нем ценностей.

Подписание данного акта или других документов лицами, награжденными ценными подарками, сувенирами и призами в рамках протокольных и торжественных мероприятий, не требуется.

Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по фактической себестоимости запасных частей и других комплектующих, которые могут быть использованы на  автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

автомобильные шины;

колесные диски;

аккумуляторы;

наборы автоинструмента;

автомобильные аптечки.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе материально-ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:
– при установке (передаче материально-ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК 1.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;
– при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09.
При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

Внутреннее перемещение по счету отражается при передаче другому материально-ответственному лицу вместе с автомобилем.
Выбытие со счета 09 отражается:
– при списании автомобиля по установленным основаниям;
– при установке новых запчастей взамен не пригодных к эксплуатации, согласно пунктов 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Забалансовые счета 17 «Поступления денежных средств на счета учреждения» и 18 «Выбытия денежных средств со счетов учреждения», 121003000 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам», для аналитического учета поступлений (17 счет) и выплат (18 счет) денежных средств лицевого счета, открытого органом Федерального казначейства, счета операций с наличными денежными средствами, а также касса Администрации Подгощского сельского поселения.

На счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учитывать находящиеся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно, согласно пункта 39 СГС «Основные средства», пункта 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Принятие к учету объектов основных средств осуществлять на основании справки ф.0504833, сформированной в последний рабочий день месяца, акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

Учреждения вправе вводить дополнительные забалансовые счета для сбора информации в целях обеспечения управленческого учета.

Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.                                                     

Списание с забалансовых счетов оформляется актом о списании.

21. Аренда
          21.1. Объекты учета аренды, возникающие по договору аренды, в рамках которого арендные платежи являются только платой за пользование арендованным имуществом (арендной платой), а также по договору аренды земель (объектов имущества, признаваемых для целей бухгалтерского учета непроизведенными активами), классифицируются как объекты учета операционной аренды.     При этом передача правообладателем (арендодателем) объекта учета операционной аренды пользователю (арендатору) отражается как внутреннее перемещение нефинансового актива на дату классификации объекта аренды без отражения его выбытия с балансового учета (пункт 24 СГС "Аренда").   Передача имущества казны в аренду отражается на основании первичного учетного документа (акта) на счете 0 108 00 000 объекта нефинансовых активов. Одновременно балансовая стоимость переданного имущества отражается на забалансовых счетах рабочего плана счетов субъекта учета по соответствующим группам (видам) нефинансовых активов (п. 38 Инструкции N 162н).Стоимость переданного в возмездное пользование в неоперационную (финансовую) или операционную аренду (в части предоставленных прав пользования имуществом) - на забалансовом счете 25, в неоперационную (финансовую) аренду (в части имущества, переданного на льготных условиях аренды), безвозмездное пользование без закрепления права оперативного управления, в том числе в предусмотренных законодательством случаях, - на забалансовом счете 26 (п. п. 33, 379, 381, 383 Инструкции N 157н). При такой передаче имущество не выбывает из состава имущества казны.
        Имущество, закрепленное на праве оперативного управления за учреждением, не признается в качестве объектов учета аренды.                                                                                            

       Начисление доходов от аренды имущества бюджетного учреждения, переданного в рамках операционной аренды арендаторам согласно заключенным договорам, отражается по дебету счета 2 205 21 560 "Увеличение дебиторской задолженности по доходам от операционной аренды" и кредиту счета 2 401 40 121 "Доходы будущих периодов от операционной аренды"                        

Предстоящие доходы от предоставления права пользования активом признаются в сумме арендных платежей начисленных за текущий год пользования объектом учета аренды. Затем предстоящие доходы переносятся в состав доходов текущего финансового года равномерно (ежемесячно) в соответствии с установленным договором графиком получения арендных платежей.
22. Концессионные соглашения.                                                                                                     

22.1 Объект концессионного соглашения или иное передаваемое по соглашению имущество следует показывать обособленно в составе нефинансовых активов имущества казны. Передача и возврат концедента отражается как внутреннее перемещение нефинансовых активов на дату подписания сторонами соглашения акта приема-передачи.

Имущество подлежит учету за балансом на отдельном счете, когда передается без прекращения права:

-оперативного управления - для имущества, находящегося у Администрации Подгощского сельского поселения,

-хозяйственного ведения – для имущества, которое принадлежит Администрации Подгощского сельского поселения.

Администрация Подгощского сельского поселения показывает внутреннее перемещение нефинансового актива, а также предусмотренную соглашением сумму инвестиций на создание или реконструкцию объекта концессионного соглашения на специальном забалансовом счете.

Амортизация начисляется в течение срока действия соглашения. Учет обязательств концедента по финансированию (возмещению) расходов на создание или реконструкцию и эксплуатацию объекта, а также учет обеспечения исполнения концессионером обязательств по соглашению осуществляется в общем порядке. Сумму предстоящих доходов, которая признана при принятии к учету созданного (реконструированного) объекта, следует относить на финансовый результат отчетного периода ежемесячно до истечения срока действия соглашения. Если концедент финансирует или возмещает расходы на эксплуатацию объекта, расходы концессионера по обслуживанию заемных средств или компенсирует доходность инвестированного собственного капитала концессионера, то уполномоченный субъект учета признает обособленно затраты в составе расходов того периода, в котором они возникают. Если концессионер предъявляет концеденту требование возместить недополученный доход. Концедент отражает данную сумму в составе расходов отчетного периода на безвозмездные перечисления организациям. Информация о концессионных соглашениях должна быть раскрыта в пояснениях к отчетности. 

23. «Долгосрочные договоры».
23.1. Стандарт применяется при отражении в бухгалтерском учете доходов, расходов, фактов хозяйственной жизни, иных объектов бухгалтерского учета, возникающих в результате заключения субъектом учета договоров подряда, возмездного оказания услуг, срок действия которых превышает один год (долгосрочные договоры), и выполнения субъектом учета работ (услуг) по долгосрочным договорам, а также при раскрытии в бухгалтерской (финансовой) отчетности информации о таких объектах бухгалтерского учета, если иное не установлено другими нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности.                                                                                                                              

23.2.При отражении в бухгалтерском учете доходов, иных объектов бухгалтерского учета, возникающих в результате заключения и исполнения договоров подряда, возмездного оказания услуг, срок действия которых не превышает один год, но даты начала и окончания исполнения которых приходится на разные отчетные периоды, применяется федеральный стандарт «Долгосрочные договоры».

23.3. В отношении каждого долгосрочного договора раскрывается информация в Пояснениях к бухгалтерской (финансовой) отчетности.
24 . Изменения учетной политики
          24.1. Учетная политика сельского поселения применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год. Изменение учетной политики вводится с начала финансового года  в случаях :

- изменения законодательства Российской Федерации или нормативных актов органов, осуществляющих регулирование учета в государственных (муниципальных) учреждениях.

- формирование или утверждение новых правил (способов) ведения бухгалтерского учета.

-  существенное изменение условий деятельности учреждения, включая его реорганизацию.                                                                                                                 

          При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты п. 15–17,32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
          В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера»п. 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»
25.  ПОРЯДОК  И  СРОКИ СДАЧИ  БЮДЖЕТНОЙ  ОТЧЕТНОСТИ
25.1. Порядок и срок сдачи месячной, промежуточной,  квартальной  и годовой бюджетной отчётности   устанавливаются  Комитетом финансов Администрации Шимского муниципального района в соответствии с Приказом  Минфина РФ от 28.12.2010 №191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчётности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».
 Раскрытие бюджетной информации в бухгалтерской (финансовой) отчетности, согласно федеральному стандарту «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности», осуществляется в целях: мониторинга (анализа) исполнения бюджета по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита бюджета, а также анализа причин неисполнения бюджета; контроля за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации. Отчеты, раскрывающие бюджетную информацию, должны содержать необходимые для осуществления мониторинга (анализа) и контроля показатели исполнения бюджетных и плановых назначений, в том числе, если предусмотрено инструкциями, информацию о величине и причинах возникших отклонений. Отчеты, раскрывающие бюджетную информацию, составляются на ежеквартальной и ежегодной основе.
Глава поселения                                                   Николаева Л.В.
                                                                                                       Приложение № 1
РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ

Администрация Подгощского  сельского поселения для ведения бухгалтерского учета использует (может использовать) следующие счета:
	1. Нефинансовые активы
	

	Основные средства
	1 101 00 000

	Нематериальные активы
	1 102 00 000

	Непроизведенные активы
	1 103 00 000

	Амортизация
	1 104 00 000

	Материальные запасы
	1 105 00 000

	Вложения в нефинансовые активы
	1 106 00 000

	Нефинансовые активы имущества казны
	1 108 00 000

	Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг
	1 109 00 000

	Права пользования активами
	1 111 00 000

	Обесценение нефинансовых активов
	1 114 00 000

	2. Финансовые активы
	

	Денежные средства учреждения
	1 201 00 000

	Средства на счетах бюджета
	1 202 00 000

	Средства на счетах органа осуществляющего кассовое обслуживание
	1 203 00 000

	Финансовые вложения
	1 204 00 000

	Расчеты по доходам 
	1 205 00 000

	Расчеты по выданным авансам
	1 206 00 000

	Расчеты по кредитам, займам (ссудам)
	1 207 00 000

	Расчеты с подотчетными лицами
	1 208 00 000

	Расчеты по ущербу и иным доходам
	1 209 00 000

	Прочие расчеты с дебиторами
	1 210 00 000

	Внутренние расчеты по поступлениям
	1 211 00 000

	Внутренние расчеты по выбытиям
	1 212 00 000

	Вложения в финансовые активы
	1 215 00 000

	3. Обязательства
	

	Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам
	1 301 00 000

	Расчеты по принятым обязательствам
	1 302 00 000

	Расчеты по платежам в бюджеты
	1 303 00 000

	Прочие расчеты с кредиторами
	1 304 00 000

	Расчеты по выплате наличных денег
	1 306 00 000

	Расчеты по операциям на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	1 307 00 000

	Внутренние расчеты по поступлениям
	1 308 00 000

	Внутренние расчеты по выбытиям
	1 309 00 000

	4.Финансовый результат
	

	Финансовый результат экономического субъекта
	1 401 00 000

	Результат по кассовым операциям бюджета
	1 402 00 000

	5. Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта
	

	Санкционирование расходов
	1 500 00 000

	Лимиты бюджетных обязательств
	1 501 00 000

	Обязательства
	1 502 00 000

	Бюджетные ассигнования
	1 503 00 000

	Сметные (плановые, прогнозные) назначения
	1 504 00 000

	Право на принятие обязательств
	1 506 00 000

	Утвержденный объем финансового обеспечения
	1 507 00 000

	Получено финансового обеспечения
	1 508 00 000


Забалансовые счета
	Наименование счета
	Номер счета

	1
	2

	Имущество, полученное в пользование 
	01

	Материальные ценности на хранении
	02

	Бланки строгой отчетности
	03

	Сомнительная задолженность
	04

	Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению
	05

	Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности
	06

	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	Путевки неоплаченные
	08

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	Обеспечение исполнения обязательств
	10

	Государственные и муниципальные гарантии
	11

	Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ по договорам с заказчиками
	12

	Экспериментальные устройства
	13

	Расчетные документы, ожидающие исполнения
	14

	Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения
	15

	Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок
	16

	Поступления денежных средств 
	17

	Выбытия денежных средств 
	18

	Невыясненные поступления прошлых лет
	19

	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	Основные средства в эксплуатации
	21

	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению
	22

	Периодические издания для пользования
	23

	Нефинансовые активы, переданные в доверительное управление 
	24

	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)  
	25

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование 
	26

	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)  
	27

	Представленные субсидии на приобретение жилья
	29

	
	

	Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц 
	30

	Акции по номинальной стоимости
	31

	Ценные бумаги по договорам репо
	33

	Сметная стоимость создания (реконструкции)объекта концессии"
	38

	Доходы от инвестиций на создание (реконструкцию)

объекта концессии
	39

	Финансовые активы в управляющих компаниях 
	40

	Бюджетные инвестиции, реализуемые организациями
	42

	Доходы и расходы по долгосрочным договорам

строительного подряда
	45

	Ценные бумаги по договорам репо от управления

остатками средств на ЕКС
	53


П                                                                                                                         
                                                                                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ  №  2                             

График  документооборота  Администрации    Подгощского   сельского   поселения                              

	    Наименование                       :             Срок   представления                          :                       Кто     представляет                     

	       документов                          :                                                                              :                                                                      

	   1.Распоряжения   о приёме               В день  издания  распоряжения,  за        Заместитель Главы Администрации  Заботина Л.А.                  

	    на работу и увольнение с                 5 дней  до предоставления отпуска;                                                                                   

	    работы, на выплату                          при   увольнении  - не позднее 1  дня                                                                              

	    премий, м/п  и других                      увольнения .                                                                                                                          

	    выплат,  на  отпуска.                                                                                                                                                          

	   2.Авансовые  отчёты                          Не позднее 5  дней  по  истечении        Глава поселения-                Николаева Л.В.                   

	   о расходовании                                   срока, на  которые  они выданы.          .

	 подотчётных  сумм                                                                                                 Главный  служащий  -         Фаустова С.В.

	выданных на приобретение                                                                                 Главный служащий, гл.бухгалтер-     Ефимова Г.Н

	   мат.запасов, основных                                                                                         Главный специалист-            Наталенкова Н.С..

	   средств, и других мат                                                                                           Водитель-                             Бабкин А.П..

	   ценностей.                                                                                                             

	                                                                                                                                   

	
 

	
  

	  3.Авансы,полученные                         В течении   3-х дней   после                                Глава поселения-                Николаева Л.В

	  на командировочные                           возвращения из командировки                           

	  расходы,   возврат в                                                                                                 Главный служащий, гл.бухгалтер-     Ефимова Г.Н

	  кассу подотчётных сумм                                                                                       Главный специалист-            Наталенкова Н.С

	                                                                                                                                    Главный  служащий-              Фаустова С.В.

	                                                                                                                                    Водитель -                          Бабкин А.П.

	                                                                                                                                        

	
 

	


	                                                                                                                   

	  4.Табель учёта 
                       15  числа  каждого месяца
Заместитель Главы Администрации  Заботина Л.А.                

	    использования                                    30(31) числа каждого месяца                                                                    

	  рабочего времени                                                                                                                                                                   

	  5.Больничные  листы                           последнее число  каждого  месяца               Заместитель Главы Администрации  Заботина Л.А.                 

	  6.Путевые   листы                                    Не позднее  следующего                                  Водитель-  Бабкин А.П.

	                                                                      дня после  получения                                                                                                      

	                                                                          путевого   листа                                                                                                                 

	 7.      7.Оформление договоров                     Не позднее следующего  дня                              Глава  поселения-Николаева Л.В.                    

	  гражданско-правового                          после составления документа                                                                                          

	       характера  и соглашений                                                                                                                                                        

	  на выполнение работ,                                                                                                                                                        

	  услуг.                                                                                                                                                                                        

	 8.Акты на выбытие мат.                       Не  позднее  30 числа  каждого               

	   запасов, основных ср-в                                       месяца                                      Заместитель Главы Администрации  Заботина Л.А

	  и других материальных                                                                                            Главный служ.,гл.бухгалтер-     Ефимова Г.Н

	  ценностей.                                                                                                                            Водитель-                             Бабкин А.П.

	                                                                                                                                             Главный специалист-            Наталенкова Н.С

	                                                                                                                                            Главный   служащий-              Фаустова С.В


      Примечание: По  требованию главного бухгалтера  представлять и другие необходимые для учёта и контроля  документы.                                
Приложение № 3
 

 

Положение об инвентаризации

1. Общие положения

 1.1. Настоящее положение об инвентаризации (далее - Положение) разработано в соответствии с требованиями:

- Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402-ФЗ);

- Инструкции по применению единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Инструкции N 157);

- Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденного приказом Минфина России от 31.12.2016 N 256н, а также других федеральных стандартов бухгалтерского учета для организаций государственного сектора;

- Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49 (далее - Методические указания N 49), в части не противоречащей требованиям федеральных стандартов для организаций госсектора, Закона N 402-ФЗ и Инструкции N 157н;

- приказа Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ N 52н);

- Правил, утвержденных постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 N 731;

- Инструкции, утвержденной приказом Минфина России от 09.12.2016 N 231н;

- Указания Банка России от 11.03.2014 N 3210-У.

 Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств

1. Организация проведения инвентаризации

            1.1. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными учета и проверка полноты и корректности отражения в учете обязательств.

            1.2. Количество инвентаризаций, дата их проведения, перечень активов и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются отдельным распорядительным актом руководителя, кроме случаев обязательного проведения инвентаризации.

           1.3. Для осуществления контроля, обеспечивающего сохранность материальных ценностей и денежных средств, помимо обязательных случаев проведения инвентаризации в течение отчетного периода может быть инициировано проведение внеплановой инвентаризации.

           1.4. Распорядительным актом о проведении инвентаризации является распоряжение и решение о проведении инвентаризации.                                                            

          В решении указываются:

          - наименование комиссии и ее состав (состав рабочих инвентаризационных комиссий);

         - дата, по состоянию на которую проводится инвентаризация, и сроки ее проведения (даты начала и окончания проведения);

        - объекты инвентаризации;

        - причины проведения инвентаризации;

        - ответственные лица, в отношении которых проводится инвентаризация;

        - место проведения инвентаризации.

        1.5. Членами комиссии могут быть должностные лица и специалисты, которые способны оценить состояние имущества и обязательств.                                         

        1.6. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации готовит план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства РФ, нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, организации и ведению учета имущества и обязательств, знакомит членов комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок.                                                                                                       

            До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии (при его отсутствии - заместитель) обязан завизировать последние приходные и расходные документы, отчеты о движении активов, документы - основания для принятия обязательств, не представленные для отражения в учете, и сделать в них запись "До начала проведения инвентаризации на "__"______20__г.". Документы, переданные в электронном виде, вносятся в реестр, который входит в состав документов инвентаризации. После этого должностные лица отражают в регистрах учета указанные документы, определяют остатки инвентаризируемого имущества и обязательств к началу инвентаризации.

         1.7. Ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят. Их присутствие при проверке фактического наличия имущества является обязательным.

         С ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы для отражения в учете или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

        1.8. Фактическое наличие имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера. Для этого руководитель должен предоставить членам комиссии необходимый персонал и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.).

        1.9. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи.

        1.10. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и ответственным лицам. Указанные документы подписывают все члены инвентаризационной комиссии и ответственные лица. В конце описи ответственные лица делают запись об отсутствии каких-либо претензий к членам комиссии и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение. Данная запись также подтверждает проведение проверки имущества в присутствии указанных лиц. Один экземпляр передается для отражения записей в учете, а второй остается у ответственных лиц.

          1.11. На имущество, которое получено в пользование, находится на ответственном хранении, арендовано, составляются отдельные описи (акты).

          1.12. При инвентаризации имущества казны сведения о фактическом наличии инвентаризируемых объектов учета (реестровые записи об объектах имущества казны из Реестра имущества) записываются комиссией в инвентаризационные описи (сличительные ведомости) по нефинансовым активам имущества казны.

          1.13. Причины выявленных расхождений (недостач, излишков) и (или) предложения по их устранению указываются в графе 19 "Примечание" инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по нефинансовым активам имущества казны.

1.14. Предложения об урегулировании (устранении) выявленных при инвентаризации расхождений данных из реестра имущества и данных бюджетного учета представляются на рассмотрение лицу, принимающему окончательное решение по выявленным фактам расхождений (об уточняющих записях в реестре
1.15. Положение устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, имущественных прав, финансовых активов и обязательств учреждения, сроки ее проведения и оформления результатов имущества, уточняющих записях в бюджетном учете или иных решениях).
2. Обязанности и права инвентаризационной комиссии

и иных лиц при проведении инвентаризации

           2.1. Председатель комиссии обязан:

           - быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

          - определять методы и способы инвентаризации;

         - распределять направления проведения инвентаризации между членами комиссии;

         - организовывать проведение инвентаризации согласно утвержденному плану (программе);

         - осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе инвентаризации;

        - обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе инвентаризации.

        2.2. Председатель комиссии имеет право:

        - проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом ограничений, установленных законодательством;

        - давать указания должностным лицам о предоставлении комиссии необходимых для проверки документов и сведений (информации);

       - получать от должностных и ответственных лиц письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации, копии документов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта инвентаризации;

        - назначать даты заседания комиссии в пределах срока проведения инвентаризации;

        - по согласованию с руководителем привлекать должностных лиц к проведению инвентаризации;

       - вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения инвентаризации нарушений и недостатков.

        2.3. Члены комиссии обязаны:

       - быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

      - проводить инвентаризацию в соответствии с утвержденным планом (программой);

      - незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе инвентаризации нарушениях и злоупотреблениях;

      - обеспечивать сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе инвентаризации;

     - при невозможности участия в заседании комиссии извещать об этом секретаря комиссии до начала мероприятия.

      2.4. Члены комиссии имеют право:

      - проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом инвентаризации, с учетом ограничений, установленных законодательством;

      - ходатайствовать перед председателем комиссии о предоставлении им необходимых для проверки документов и сведений (информации).

      2.5. Руководитель и проверяемые должностные лица в процессе контрольных мероприятий обязаны:

      - предоставить инвентаризационной комиссии оборудованное персональным компьютером помещение, позволяющее обеспечить сохранность переданных документов;

     - оказывать содействие в проведении инвентаризации;

     - представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки документы, необходимые для проверки;

      - давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе проведения инвентаризации.

       2.6. Инвентаризационная комиссия несет ответственность за качественное проведение инвентаризации в соответствии с законодательством РФ.

      2.7. Члены комиссии освобождаются от выполнения своих функциональных обязанностей по основной занимаемой должности на весь срок проведения инвентаризации.

     2.8. Заседание инвентаризационной комиссии считается правомочным, если в нем приняло участие не менее двух третей состава ее участников, имеющих право голоса. В случае равенства голосов определяющим является голос председателя комиссии.

3. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации

      3.1. Инвентаризации подлежит все имущество независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

- имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах;

- имущество, учтенное на забалансовых счетах;

- другое имущество и обязательства в соответствии с распоряжением об инвентаризации.

Фактически наличествующее имущество, не учтенное по каким-либо причинам, подлежит принятию к учету.

4. Способы (методы) проведения инвентаризации

       4.1. Инвентаризация материальных ценностей проводится путем подсчета, взвешивания, обмера, осмотра (далее - методы осмотра). Материальные ценности, хранящиеся в невскрытой таре, проверяются на основании записей на упаковке с выборочным вскрытием. Доля упаковок, подлежащих выборочной проверке, определяется председателем комиссии в размере "__" процентов.

      4.2. Навалочные (наливные) материальные ценности измеряются путем замеров и технических расчетов. Расчеты и акты замеров прилагаются к акту о результатах инвентаризации.

     4.3. Если для оценки фактического объема материальных ценностей невозможно применить методы осмотра или их применение невозможно без существенных затрат, применяются видео- и фотофиксация или иные способы, позволяющие произвести оценку.

     4.4. Порядок инвентаризации материальных ценностей, для которых установлены особые условия хранения, определяется отдельным локальным актом.

     4.5. Инвентаризация активов и обязательств, не имеющих вещественной формы (нематериальных активов, прав пользования активом, безналичных денежных средств и т.д.), проводится путем проверки документов, подтверждающих наличие этих активов и обязательств на дату проведения инвентаризации.

      4.6. Инвентаризация дебиторской, кредиторской задолженности, учитываемой по группе плательщиков (кредиторов), обеспечивается посредством сверки персонифицированных данных управленческого учета и данных об объектах учета, отраженных на балансовых счетах рабочего плана счетов по группам плательщиков (кредиторов).

5. Оформление результатов инвентаризации

и регулирование выявленных расхождений

       5.1. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств данным учета, составляются ведомости расхождений по результатам инвентаризации. В них фиксируются установленные расхождения с данными учета: недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. Ценности, не принадлежащие на праве оперативного управления, но числящиеся в учете на забалансовых счетах, вносятся в отдельную ведомость.

     5.2. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных учета.

    5.3. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии готовит для руководителя предложения:

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо по списанию;

- оприходованию излишков;

- необходимости создания (корректировки) и определения величин оценочных резервов в случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

- списанию невостребованной кредиторской задолженности;

- оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;

- иные предложения.

     5.4. На основании инвентаризационных описей комиссия составляет акт о результатах инвентаризации. При выявлении по результатам инвентаризации расхождений к акту прилагается ведомость расхождений по результатам инвентаризации.

     5.5. По результатам инвентаризации руководитель издает распорядительный акт.

     5.6. Для оформления инвентаризации применяют формы, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н:

– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0504086);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087);

– инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088);

– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091);

– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092);

– акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835);

– инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (ф. 0504083);
– инвентаризационная опись ценных бумаг (ф. 0504081);

– акт инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012).
Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н, Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49.

       5.7. Инвентаризация финансовых активов и обязательств проводится по соглашениям (договорам), первичным учетным документам, выпискам Казначейства России (банка),  отчетам уполномоченных организаций, актам сверки расчетов с дебиторами и кредиторами.

5.8. Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета фактической наличности.

5.9. Перечень финансовых активов и обязательств по объектам учета, подлежащих инвентаризации:

– расчеты по доходам – счет 0.205.00.000;

– расчеты по выданным авансам – счет 0.206.00.000;

– расчеты с подотчетными лицами – счет 0.208.00.000;

– расчеты по ущербу имуществу и иным доходам – счет 0.209.00.000;

– расчеты по принятым обязательствам – счет 0.302.00.000;

– расчеты по платежам в бюджеты – счет 0.303.00.000;

– прочие расчеты с кредиторами – счет 0.304.00.000;

– расчеты с кредиторами по долговым обязательствам – счет 0.301.00.000.                        
При заполнении инвентаризационных описей (сличительных ведомостей) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087)                                                  в графе 8 « наименование статуса объекта учета»                                                                            для объектов основных средств - "в эксплуатации", "требуется ремонт", "находится на консервации", "не соответствует требованиям эксплуатации", "не введен в эксплуатацию";

- материальные запасы -                                                                                                           -"в запасе (для использования)", "в запасе (на хранении)", "ненадлежащего качества", "поврежден", "истек срок хранения";

- объекты незавершенного строительства -                                       "строительство (приобретение) ведется", "объект законсервирован", "строительство объекта приостановлено без консервации", "передается в собственность иному публично-правовому образованию".

В графе 9« целевая функцию актива» :

- для объектов основных средств - "введение в эксплуатацию", "ремонт", "консервация объекта", "дооснащение (дооборудование)", "списание", "утилизация";

- материальных запасов - "использовать", "продолжить хранение", "списание", "ремонт";

- объектов незавершенного строительства - "завершение строительства (реконструкции, технического перевооружения)", "консервация", "приватизация (продажа) объекта незавершенного строительства", "передача объекта незавершенного строительства другим субъектам хозяйственной деятельности".

График проведения инвентаризации
	№
п/п
	Наименование объектов 
инвентаризации
	Сроки проведения 
инвентаризации
	Период проведения 
инвентаризации

	1
	Нефинансовые активы 
(основные средства, 
материальные запасы, 
нематериальные активы)
	Ежегодно
на 1 ноября
	С 01.11.2024-13.11.2024

	2
	Финансовые активы 
(финансовые вложения, 
денежные средства на счетах, дебиторская задолженность)
	Ежегодно
на 1 ноября
	С 01.11.2024-13.11.2024

	3
	Ревизия кассы, соблюдение 
порядка ведения кассовых 
операций

Проверка наличия, выдачи и 
списания бланков строгой 
отчетности
	Ежегодно
на 1 ноября
	С 01.11.2024-13.11.2024

	4
	Обязательства (кредиторская задолженность):
	
	

	
	– с подотчетными лицами
	
	

	
	– с организациями и 
учреждениями 
	Ежегодно
на 1 ноября
	С 01.11.2024-13.11.2024

	5
	Внезапные инвентаризации всех видов 
имущества
	–
	При необходимости в 
соответствии с 
распоряжением 
главы поселения 


Приложение № 4                                                                  

Порядок отражения в бюджетном учете и отчетности учреждения событий после отчетной даты

1. Общие положения
1.1. Порядок устанавливает правила отражения в учете событий после отчетной даты.

1.2. Событием после отчетной даты признается существенный факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имел место в период между отчетной датой и датой подписания отчетности за отчетный год.

1.3. К событиям после отчетной даты относятся:

– события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность; 
– события, свидетельствующие о возникновении после отчетной даты, но до даты подписания отчетности хозяйственных условий, в которых учреждение вело свою деятельность и которые оказывают существенное влияние на показатели, отражаемые в отчетных формах.

1.4. Датой подписания отчетности считается фактическая дата ее подписания руководителем учреждения (уполномоченным им лицом).

2. Факты хозяйственной жизни, признаваемые событиями после отчетной даты 

2.1. Событиями, подтверждающими существование на отчетную дату (но до даты подписания отчетности) хозяйственных условий, в которых организация вела свою деятельность, являются:

– объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства; 
– признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его гибель (смерть); 
– признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, перед которым оно имеет непогашенную кредиторскую задолженность; 
– погашение (в том числе частичное) дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец отчетного года; 
– произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату; 
– получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры; 
– обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или факта нарушения законодательства при осуществлении организацией деятельности, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период.

2.2. Событиями, свидетельствующими о возникновении после отчетной даты (но до даты подписания отчетности) хозяйственных условий, в которых организация вела свою деятельность, являются:

– принятие решения о реорганизации организации; 
– реконструкция или планируемая реконструкция; 
– крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием основных средств и финансовых вложений; 
– пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов организации; 
– существенное снижение стоимости основных средств, если это снижение имело место после отчетной даты; 
– действия органов государственной власти (национализация и т. п.). 

3. Отражение событий после отчетной даты в бухгалтерском учете учреждения

3.1. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерской отчетности за отчетный год независимо от его положительного или отрицательного характера для учреждения.

3.2. Событие, наступившее после отчетной даты, признается существенным, если без знания о нем пользователями бухгалтерской отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности организации.

3.3. Последствия события после отчетной даты отражаются в бухгалтерской отчетности путем уточнения данных о соответствующих активах, обязательствах, доходах и расходах учреждения на счетах бухгалтерского учета либо путем раскрытия соответствующей информации в пояснительной записке (ф. 0503160).

3.4. Данные об активах, обязательствах, доходах и расходах учреждения отражаются в бухгалтерской отчетности с учетом событий после отчетной даты, подтверждающих существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность, или свидетельствующих о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых оно осуществляет свою деятельность.

3.5. События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность (события, поименованные в п. 2.1 Положения), отражаются в учете заключительными оборотами отчетного периода (посредством счета 0 401 30 000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов») до даты подписания годовых форм бухгалтерской отчетности на 31 декабря года отчетного периода. Операция оформляется бухгалтерской справкой (ф. 0504833).

После составления отчетных форм в учете производится сторнировочная (или обратная) запись для отражения события после отчетной даты (операция оформляется бухгалтерской справкой (ф. 0504833)).

3.6. События после отчетной даты, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность (события, поименованные в п. 2.2 Положения), раскрываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160). При этом на счетах бухгалтерского учета в отчетном периоде никакие записи не производятся. Информация, раскрываемая в пояснительной записке (ф. 0503160), должна включать краткое описание характера события после отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении. Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, учреждение должно указать это.

УЧЕТНАЯ  ПОЛИТИКА  ДЛЯ  ЦЕЛЕЙ  НАЛОГООБЛОЖЕНИЯ

Налоговый учет в Администрации Подгощского сельского поселения ведется в соответствии с требованиями части 2 Налогового кодекса и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации по вопросам налогообложения. Ответственным за ведение налогового учета является главный служащий, главный бухгалтер администрации поселения.

Основными задачами налогового учета являются:

- формирование полной и достоверной информации для определения налоговой базы;

- обеспечение своевременного представления налоговых  расчетов, деклараций, отчетов в налоговые органы, Социальный фонд России, подтверждения данных налогового учета применяются первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, оформленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, с применением дополнительных расчетов и корректировок. На каждого работника составляется: Налоговая карточка по учету доходов и налога на доходы физических лиц (форма 1-НДФЛ);  Справка о доходах физических лиц (форма 2-НДФЛ).                                                               
С 2023 года предприятия переводятся на новую схему налоговых платежей. Средства будут зачисляться на единый налоговый счет. С ЕНС средства будут зачисляться на КБК нужного налога или взноса. Для такого зачисления плательщик должен направить в ФНС налоговое уведомление с суммой налога или взноса.
Ежеквартально составляется и отправляется в налоговую инспекцию Расчет сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (форма 6-НДФЛ) (форма № 1151099).
Исчисление налогов и сборов осуществляется в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации и законодательством Новгородской области.

Составляются и отправляются в налоговую инспекцию:

- Налоговая декларация по налогу на добавленную стоимость (Форма 1151001);

- Налоговая декларация по налогу на прибыль организаций (Форма 1151006);

- Налоговая декларация по налогу на имущество организаций (Форма 1152026).

Уплата налогов и сборов осуществляется  в установленном порядке и сроки, предусмотренные ст.393 НК Российской Федерации.

Администрация Подгощского сельского поселения не является плательщиком налога на прибыль, НДС, в связи с тем, что предпринимательской деятельностью и иной приносящей доход деятельностью не занимается.

